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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

o . T

DECRETO MUNICIPAL N2 024/2023

Dispde sobre os procedimentos para aplicacdo das san¢des previstas na
Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, aos licitantes e contratados
pelas infracGes administrativas praticadas contra a administracdo publica
municipal direta e indireta do Municipio de Cachoeira dos indios/PB.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso das atribuicGes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto na
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19. Este Decreto estabelece os procedimentos para aplicacdo das sanc¢des previstas na Lei federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021, aos licitantes e contratados pelas infracdes administrativas praticadas contra
a administragdo publica municipal direta e indireta do Municipio de Cachoeira dos Indios/PB.

CAPITULO Il
DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

Art. 22, O licitante ou o contratado que incorra em infragdes, apuradas em regular processo administrativo
de responsabilizacdo, estard sujeito as respectivas sancdes, nos termos dos arts. 155 e 156 da Lei federal n2
14.133, de 2021.

Art. 32, Para efeito deste Decreto, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo firmado entre a
administracdo publica municipal e outra pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, ainda que
com outra denominacdo, inclusive nota de empenho ou instrumento equivalente, e que estabeleca
obrigacOes de dar, fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito, excetuadas as contratacGes
temporarias.

CAPITULO 1lI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 42 A aplicagcdo das sang¢des pelo cometimento de infracdao serd precedida do devido processo legal,
assegurada a observancia do contraditorio e da ampla defesa.
§ 12 A competéncia para determinar a instauracdo do processo administrativo, julgar e aplicar as sang¢des é

da autoridade competente do 6rgao ou entidade licitante ou contratante.
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§ 29 A aplicacado das sangdes previstas em lei nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado a administracdo publica municipal direta e indireta.

Art. 52. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas neste Decreto as seguintes
sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 62. O edital, instrumento de contratacdo direta, ou outro instrumento de contratacdo deverd prever as
sancOes que serdo aplicadas em caso de descumprimento das obrigacdes convencionadas, incluida a mora
por atraso injustificado na execug¢do do contrato.

Paragrafo Unico. A remissdo a este Decreto deve ser expressa no edital e nos demais instrumentos a que se
refere o caput deste artigo.

Art. 72. A sancdo de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipdteses:

| - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo a lei, quando ndo se justificar
aplicacdo de sang¢dao mais grave; ou

Il - inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessdria de pequena relevancia, a critério da
administracdo, quando ndo se justificar aplicacdo de san¢cdo mais grave.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacdes
ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na execuc¢ao do contrato e nao
causem prejuizos a administracao.

Art. 82. A sancdo de multa serd calculada na forma prevista no edital, no contrato ou em outro instrumento
obrigacional, e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado, observado o seguinte:

| - a aplicacdo de multa moratdria serd precedida de oportunidade para o exercicio do contraditdrio e da
ampla defesa; e

Il - a aplicacdo de multa moratdria ndo impedird que a administracdo a converta em compensatodria e
promova a extincao unilateral do contrato cumulada de outras sang¢des previstas na Lei federal n? 14.133,
de 2021.

§ 12 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

§ 22 A multa de que trata o caput deste artigo podera, na forma do edital, contrato ou de outro instrumento
obrigacional, ser descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de outros
contratos firmados com a administracdo publica municipal.

§ 32 0 atrasoinjustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista
em edital, em contrato ou em outro instrumento obrigacional.

§ 42 A sancao de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des previstas no art. 52
deste Decreto.
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Art. 92. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao se justificar a imposicao
de outra mais grave, aquele que:

| - der causa a inexecucdo parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista no inciso | do art.
155 da Lei federal n2 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta; ou

VI - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado.

§ 192 Considera-se inexecugao total do contrato:

| - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente determinada;

Il - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de precos, contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracdo, o que caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida.

§ 29 Evidenciada a inexecucdo total, a inexecucdo parcial ou o retardamento do cumprimento do encargo
contratual:

| - sera intimado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo de 2 (dois) dias uteis,
para o descumprimento do contrato;

Il - a justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatdrio sera analisada pelo agente de contratacao,
pregoeiro ou comissao de licitacdo, e a apresentada pela contratada serd analisada pelo fiscal do contrato
gue, fundamentadamente, apresentard manifestacao e submetera a decisdao da autoridade competente;

Il - rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submeterd a autoridade maxima do érgao ou
entidade para que decida sobre a instauracao do processo para a apuracao de responsabilidade;

IV - preliminarmente a instauracdo do processo de que trata o inciso lll do § 22 poderd ser concedido prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis para a adequacdo da execugao contratual ou entrega do objeto.

§ 39 A sancdo prevista no caput deste artigo impedird o sancionado de licitar ou contratar no ambito da
administracdo publica direta e indireta do Municipio de Cachoeira dos indios, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

Art. 10. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada aquele que:

| - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a licitacdo ou a execucdo do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

[Il - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo; ou

V - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

§ 12 A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infragdo criminal ou de ato
de improbidade administrativa, dara conhecimento ao Ministério Publico e, quando couber, a Controladoria
Geral do Municipio, para atuacao no ambito das respectivas competéncias.
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§ 22 A sancgdo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da federagdo, impedira o
responsdvel de licitar ou contratar no ambito da administracdo publica direta e indireta do Municipio de
Cachoeira dos indios, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 11. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou relacdo contratual, sujeitara o
infrator a sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente a uma delas, sopesando-se, em
gualquer caso, as demais infracdes como circunstancia agravante.

§ 12 N3o se aplica a regra prevista no caput deste artigo se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio
processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta dos fatos.

§ 29 O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da sancdo de multa cumulativamente a
sang¢do mais grave.

CAPITULO IV
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
Secdo |
Do Processo Administrativo Simplificado

Art. 12. A apuracdo de responsabilidade por infragdes passiveis das san¢des de adverténcia e multa, a serem
aplicadas conjunta ou separadamente, se dara em processo administrativo simplificado, facultando-se a
defesa do licitante ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

§ 12 A intimacgdo contera, no minimo:

| - a descricdo dos fatos imputados;

Il - o dispositivo pertinente a infracao,

Il - a identificacdo do licitante ou contratado ou os elementos pelos quais se possa identifica-los.

§ 22 A apuracdo dos fatos e apreciacdo da defesa serd feita por servidor efetivo ou empregado publico
designado ou comissdao compostas por esses agentes publicos, a quem cabera a elaboracdo de Relatdrio
Final conclusivo quanto a existéncia de responsabilidade do licitante ou contratado, em que:

| - resumird as pecas principais dos autos;

Il - opinara sobre a licitude da conduta;

Il - indicara os dispositivos legais violados;

IV - remeterd o processo a autoridade instauradora, para julgamento.

§ 32 No processo administrativo simplificado de que trata este artigo, é dispensada manifestacdo da unidade
juridica do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, salvo se houver requerimento da autoridade
competente para aplicar a sangao.

§ 42 O licitante ou contratante podera apresentar, junto a defesa, eventuais provas que pretenda produzir.
§ 59 Caso evidenciada, no curso do processo administrativo simplificado, ou se o caso envolver a pratica
conduta que possa caracterizar infragdao punivel com as san¢des de impedimento de licitar ou contratar ou
de declaracdo inidoneidade de que tratam os arts. 92 e 10 deste Decreto, sera instaurado o processo
administrativo de responsabilizacao.

Secao ll
Do Processo Administrativo de Responsabilizagao
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Art. 13. A aplicacdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei federal n2 14.133, de
2021, demanda instauracdo de processo administrativo de responsabilizacdo de que trata o art. 158 da Lei
federal n2 14.133, de 2021, a ser conduzido por Comissdo Processante, permanente ou nomeada para o ato
(ad hoc), designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade da administracdo publica municipal.

§ 12 O agente publico que, no exercicio de suas atribuicdes relacionadas as licitacdes e relagdes contratuais,
tiver conhecimento de qualquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei federal n2 14.133/2021 cometidas
por licitantes ou contratados devera representar a autoridade competente para a instauracdo do processo
administrativo de responsabilizagao.

§ 22 A instauracdo do processo administrativo de responsabilizacdo se dard por ato de quem possui
competéncia para aplicar a san¢do e mencionara:

| - os fatos que ensejam apuragao;

Il - o enquadramento dos fatos as normas pertinentes infra¢do;

Il - a identificacdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou os elementos pelos quais se possa
identifica-lo; e

IV - na hipdétese do § 32 deste artigo, a identificacdo dos administradores ou sdcios, de pessoa juridica
sucessora ou de empresa do mesmo ramo com relagao de coligacdao ou controle, de fato ou de direito.

§ 32 Ainfragdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e sécios que possuam poderes de
administracdo, se houver indicios de envolvimento no ilicito, como também a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto
para desconsideracdo direita da personalidade juridica.

§ 42 O processo administrativo de responsabilizacdo poderd ser instaurado exclusivamente contra os
administradores e sécios que possuem poderes de administracdo das pessoas juridicas licitantes ou
contratadas, se identificada pratica de subterfugios, visando burlar os objetivos legais da prdpria sang¢ao
administrativa.

Art. 14. A Comissdo Processante serd composta por 2 (dois) ou mais servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da administracdo publica municipal, com atribuicdo de conduzir o
processo e praticar todos os atos necessarios para elucidacdo dos fatos, inclusive com poderes decisérios
sobre os atos de carater instrutorio.

§ 12 Em 6rgdo ou entidade da administracdo publica municipal cujo quadro funcional ndo seja formado
servidores estatutarios, a comissdao a que se refere o caput deste artigo serd composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3
(trés) anos de tempo de servico no érgdo ou entidade.

§ 22 A Comissdo Processante, diante de elementos que possam revelar prudente a responsabilizacdo de
terceiros ndo previstos no § 32 do art. 13 deste Decreto, deve solicitar a abertura de outro processo ou o
aditamento do ato de autorizagdo do processo em curso, remetendo-se os autos a autoridade competente
para apreciagao e, sendo o caso, instauracao do processo em face de outros sujeitos.

§ 32 Se no curso da instrucao surgirem elementos novos ndo descritos no ato de abertura de processo de
apuracdo de responsabilidade, a Comissdo Processante solicitara a instauracdo de processo incidental,
remetendo-se os autos a autoridade competente para apreciagao.
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Art. 15. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracao, a Comissao Processante dara impulso ao
processo, intimando o acusado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que se pretenda produzir.

§ 12 Quando se fizer necessario, as provas serao produzidas em audiéncia previamente designada para este
fim.

§ 292 Serdo indeferidas pela Comissdo Processante, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 32 Da decisdo de que trata o § 22 deste artigo, no curso da instrucdo, cabe pedido de reconsideracdo, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao.

§ 42 Se ndo houver retratacao, o pedido de reconsideracdo se converterda em recurso, que ficara retido e
serd apreciado quando do julgamento do processo.

Art. 16. Finda instrucdo, o acusado poderda apresentar alegacdes finais em 5 (cinco) dias uteis, contados de
sua intimagao.

Art. 17. Apds o prazo previsto no art. 16 deste Decreto, a Comissao Processante deve elaborar:

I- o relatério no qual mencionard os imputados;

II- os dispositivos legais e regulamentares infringidos;

llI- as sang¢des a que esta sujeito o infrator;

IV- as pecas principais dos autos;

V- as manifestacdes da defesa; e

VI- as provas em que se baseou para formar sua convicgao, fazendo referéncia as folhas do processo onde
se encontram.

§ 12 O relatério serd sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do licitante ou contratado
e informard, quando for o caso, se houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos,
sugerindo a autoridade julgadora a remessa de cépia do processo ao setor competente para as providéncias
cabiveis.

§ 22 O relatério podera propor a absolvigcdo por insuficiéncia de provas quanto a autoria e/ou materialidade,
ou quando ficar provada a ndo ocorréncia de infracao.

§ 32 O relatério poderd conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela administracao,
objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades semelhantes aos apurados no processo
administrativo de responsabilizacao.

§ 42 O processo administrativo de responsabilizacdo, com o relatério da Comissao processante sera remetido
para deliberacao da autoridade competente, apds a manifestagao da unidade juridica do érgdo ou entidade
licitante ou contratante.

§ 52 Apresentado o relatdrio, a Comissao ficard a disposicdo da autoridade responsavel pela instauragao do
processo para prestacdo de qualquer esclarecimento necessario.

§ 62 Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da Comissao Processante.

§ 72 A Comissao Processante podera solicitar a colaboragao de outros érgdos para a instrugao processual,
por meio da autoridade maxima.

Secao lll
Da Prova Emprestada
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Art. 18. Sera admitida no processo de apuracdo de responsabilidade o compartilhamento de informacdes e
provas produzidas em outro processo administrativo ou judicial, caso em que, apds a juntada nos autos, sera
aberta vistas dos autos ao acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis, contados de sua intimacao.

§ 12 As informacdes e provas compartilhadas ndo se restringem a processos em que figurem partes idénticas,
devendo o érgdo julgador, garantido o contraditdrio e a ampla defesa, atribuir a prova o valor que considerar
adequado.

§ 22 O pedido para compartilhamento de informacgdes e provas produzidas em outro processo sera feito pela
Comissdo Processante a autoridade que tem competéncia para julgamento, que encaminharad solicitacdo ao
juizo competente ou autoridade administrativa de outro Poder ou Ente federativo.

§ 32 O compartilhamento de provas que envolva cooperacdo internacional observara o disposto no Cédigo
de Processo Civil.

Secao IV
Da Falsidade Documental

Art. 19. No caso de indicios de falsidade de documento apresentado no curso da instrugdao, a Comissdo
Processante intimara o acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis.

§ 12 A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento do processo.

§ 22 A apresentacao de declaracdao ou documento falso na fase licitatéria ou de execu¢dao do contrato
constitui causa principal para abertura do processo administrativo de responsabilizacdo, caso em que nao
serd aplicado o disposto no caput e § 19 deste artigo.

SecaoV
Do Acusado Revel

Art. 20. Se o acusado, regularmente intimado, ndo comparecer para exercer o direito de acompanhar o
processo administrativo de responsabilizacdo, serd considerado revel e presumir-se-do verdadeiras as
alegacdes de fato formuladas nos autos do procedimento administrativo para apuracao de responsabilidade.

§ 12 Na intimacdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia de que trata o caput
deste artigo.
§ 22 O revel poderad intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em que se encontrar.

Secao VI
Do Julgamento

Art. 21. A decisdo sancionatéria mencionara, no minimo:

| - a identificacdo do acusado;
Il - o dispositivo legal violado; e
lll - a san¢ao imposta.

§ 12 A decisdo sancionatdria sera motivada, com indicacdo precisa e suficiente dos fatos e dos fundamentos
juridicos considerados para a formac¢ao do convencimento.
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§ 22 A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declara¢do de concordancia
com fundamentos de outras decisGes ou manifestacdes técnicas ou juridicas, que, neste caso, serdo partes
integrantes do ato.

§ 32 A aplicacdo da sancdo serd formalizada por meio da publicacdo do extrato da decisdo no Didrio Oficial
do Municipio.

Art. 22. Sem modificacdo dos fatos narrados na autorizacdo de abertura do processo administrativo de
responsabilizacdo, o 6rgao julgador podera atribuir definicdo juridica diversa, ainda que, em consequéncia,
sujeite o acusado a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Subsecao |
Das Diretrizes da Dosimetria

Art. 23. Na aplicagdo das sang¢des, a administra¢do publica deve observar:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a administracdo publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle; e

VI - a situagao econdbmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de geragdo de receitas e seu
patriménio, no caso de aplicacdo de multa.

Subsecao Il
Das Agravantes

Art. 24. S3o circunstancias agravantes:

| - a pratica da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;

Il - o concluio entre licitantes ou contratantes para a pratica da infracao;

Il - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de responsabilizacao;
IV - a reincidéncia; ou

V - a pratica de quaisquer infragdes absorvidas, na forma do disposto no art. 11 deste Decreto.

§ 19 Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois de condenado
definitivamente por idéntica infragdo anterior.

§ 29 Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisdo proferida no ambito da administracdo publica direta e indireta de todos os entes
federativos, se imposta sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

Il - ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva dessa e a do
cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 (cinco) anos; e

Il - ndo se verifica se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacdo a infracdo anterior.

Subsecao lll
Das Atenuantes

Art. 25. S3o circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;
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Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragdo antes do julgamento;
lll - reparar o dano antes do julgamento; ou
IV - confessar a autoria da infracao.

Pardgrafo Unico. Considera-se primario aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por infracao
administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.

Secao VII
Da Desconsiderac¢ao da Personalidade Juridica

Art. 26. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Decreto ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade.

§ 12 A desconsideracao da personalidade juridica, para os fins deste Decreto, podera ser direta ou indireta.
§ 22 A desconsideracdo direta da personalidade juridica implicard na aplicacdo de sancdo diretamente em
relagdo aos sdcios ou administradores de pessoas juridicas licitantes ou contratadas.

§ 32 A desconsideracdo indireta da personalidade juridica se dara, no processo da licitacdo ou de contratacao
direta, no caso de verificagdao de ocorréncia impeditiva indireta.

Art. 27. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensao dos efeitos de san¢do que impeca de licitar
e contratar a administracao publica para:

| - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas de licitar com a
administracdo publica enquanto perdurarem as causas da sang¢do, independentemente de nova pessoa
juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem como sdcios; e

Il - as pessoas juridicas que tenham sécios comuns com as pessoas fisicas referidas no inciso | do caput deste
artigo.

Art. 28. A competéncia para decidir sobre a desconsideracao indireta da personalidade juridica sera a
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade.

§ 12 Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, serd suspenso o processo licitatorio, para
investigar se a participacdo da pessoa juridica no processo da contratacdo teve como objetivo burlar os
efeitos da sancdo aplicada a outra empresa com quadro societario comum.

§ 22 Sera intimado o interessado para que apresente manifestacdo, no exercicio do contraditério e da ampla
defesa, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 32 Os agentes publicos responsaveis pela conducado da licitacdo ou processo de contratacdo direta avaliarao
os argumentos de defesa e realizardo as diligéncias necessdrias para a prova dos fatos, como:

| - apurar as condicGes de constituicdo da pessoa juridica ou do inicio da sua relacdo com os sdcios da
empresa sancionada;

Il - a atividade econdmica desenvolvida pelas empresas;

Il - a composi¢ao do quadro societario e identidade dos dirigentes ou administradores; e

IV- compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoas, dentre outras.

§ 42 Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva indireta, o licitante serd

inabilitado.
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§ 52 Da decisdo que inabilitar o licitante, caberd recurso com efeito suspensivo no prazo de 2 (dois) dias
uteis.

Art. 29. A desconsideracao direta da personalidade juridica sera realizada no caso de cometimento, por sécio
ou administrador de pessoas juridica licitante ou contratada, das condutas previstas no art. 155 da Lei federal
n2 14.133, de 2021.

Art. 30. No caso de desconsideracdo direta da personalidade juridica, as san¢des previstas no art. 156 da Lei
federal n2 14.133, de 2021, serdo aplicadas em relacdo aos sécios ou administradores que cometerem
infracdo prevista no art. 155 da referida Lei.

Art. 31. A desconsideracdo direta da personalidade juridica sera precedida de processo administrativo, no
gual sejam asseguradas as garantias do contraditdrio e da ampla defesa.

§ 12 As infragGes cometidas diretamente por sdcio ou administrador na qualidade de licitante ou na execugao
de contrato poderdo ser apuradas no mesmo processo destinada a apuragdo de responsabilidade da pessoa
juridica.

§ 22 A declaracdo da desconsideracdo direta da personalidade juridica é de competéncia da autoridade
maxima do drgdo ou entidade.

§ 32 Da decisdo de desconsideracdo direta da personalidade juridica cabe pedido de reconsideracao.

Art. 32. A extingdo do contrato por ato unilateral da administracdo publica poderd ocorrer:
| - antes da abertura do processo administrativo de responsabilizacao;

Il - no processo administrativo simplificado;

Il - em carater incidental, no curso do processo administrativo de responsabilizacao; ou

V - quando do julgamento do processo administrativo de responsabilizagao.

Art. 33. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei federal n2 14.133/2021 ou em outras Leis de
licitacbes e contratos da administracdo publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
federal n? 12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente.

Art. 34. Os 6rgdos e entidades da administracdao publica municipal deverdo, no prazo maximo 15 (quinze)
dias uteis, contados da data da aplicacdo da sanc¢do da qual ndo caiba mais recurso, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangGes por eles aplicadas, para fins de publicidade, no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - Cnep, instituidos
no ambito do Poder Executivo federal, e no sistema adotado pela administracdo publica municipal, se
houver.

Secao VIII
Do Computo das Sangdes

Art. 35. Sobrevindo nova condenacgao, no curso do periodo de durag¢ao das sangdes previstas nos incisos Il
ou IV do art. 156 da Lei federal n2 14.133, de 2021, serd somado ao periodo remanescente o tempo fixado
na nova decisdao condenatéria, reiniciando-se os efeitos das sangdes.
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§ 12 Na soma envolvendo as sangdes previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei federal n? 14.133/2021,
observar-se-a o prazo maximo de 6 (seis) anos em que o condenado ficara proibido de licitar ou contratar
com a administracao publica municipal.

§ 22 Em qualquer caso, a unificacdo das sancdes ndo podera resultar em cumprimento inferior a metade do
total fixado na condenacdo ainda que ultrapasse o prazo de 6 (seis) anos previsto no § 12 deste artigo.

§ 32 Na soma, contam-se as condenacdes em meses, desprezando-se os dias, respeitando-se o limite maximo
previsto no § 12 deste artigo, orientado pelo termo inicial da primeira condenacao.

Art. 36. Sdo independentes e operam efeitos independentes as infracdes autonomas praticadas por licitantes
ou contratados.

Paragrafo Unico. As sang¢des previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da Lei federal n? 14.133/2021 serdo
aplicadas de modo independente em relagdo a cada infracdo cometida.

Secdo IX
Da Prescricao
Art. 37. A prescri¢do ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragao pela Administracdo, e sera:
| - interrompida pela instaurag¢ao do processo administrativo e responsabilizacao;
Il - suspensa pela celebracdao de acordo de leniéncia previsto na Lei federal n2 12.846 de 2013;
Il - suspensa por decisao judicial ou arbitral que inviabilize a conclusdo da apurag¢do administrativa.

Segao X
Da Reabilitacao

Art. 38. E admitida a reabilitacdo do condenado perante a prépria autoridade que aplicou a sancio, exigidos,
cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a administra¢do publica;

Il - pagamento de multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da sangdo, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da sancdo no caso de declaracdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo, dentre elas que o reabilitando
nao:

a) esteja cumprindo sangdo por outra condenagdo;

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Ill desse artigo, a quaisquer
das sangdes previstas no art. 156 da Lei federal n2 14.133/2021, impostas pela administracdo publica direta
ou indireta do Municipio de Cachoeira dos indios;

c¢) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Il deste artigo, por ato
praticado apds a sangdo que busca reabilitar, a sancdo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei federal n2
14.133/2021, imposta pela administracdo publica direta ou indireta dos demais entes federativos;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

Paragrafo uUnico. A sangao pelas infragdes previstas nos incisos VIII e Xl do art. 155 da Lei federal n2
14.133/2021 exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implanta¢do ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.
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Art. 39. A reabilitacdo alcanga quaisquer sang¢des aplicadas em decisao definitiva assegurando ao licitante o
sigilo dos registros sobre o seu processo e condenacao.

Pardgrafo Unico. Reabilitado o licitante, a administracdo publica solicitard sua exclusdo do Cadastro Nacional
de Empresa Inidoneas e Suspensas — Ceis e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas - Cnep, instituidos no
ambito do Poder Executivo federal, e do sistema adotado pela administracdo publica municipal, se houver.
Secao XI
Da Aplicacdo das Sangoes

Art. 40. A aplicacdo das sanc¢des, isolada ou cumulativamente, compete:

| - exclusivamente ao titular da Secretaria Municipal de Administracdo ou autoridade equivalente, quanto a
aplicacdo das sancdes de declaracao de inidoneidade e impedimento de licitar e contratar com o Municipio;
Il - a autoridade devidamente designada nos procedimentos licitatérios ou por adesdo a ata de registro de
precos ou por contratagdo/compra direta nas hipoteses de dispensa ou exigibilidade de licitagdo realizada
pelo drgdo ou entidade de que seja titular, ou nas hipdteses de descumprimento das obrigacdes contratuais
em relagdo as suas préprias contratagdes, no tocante a aplicacdo das san¢des de adverténcias e multa;

Il - ao érgdo gerenciador, por meio da autoridade devidamente designada, quanto a aplicagdo das sangdes
decorrentes de infragcdo nos procedimentos licitatorios destinados ao registro de precos e/ou quando do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos, até o momento que antecede a contratagao;

§ 12 O titular da Secretaria Municipal de Administracao ou autoridade equivalente fara a designagao prevista
nos incisos Il e lll do caput deste artigo, observando as competéncias regimentais do respectivo érgao ou
entidade.

§ 22 A aplicagdo da sancao sera formalizada por publicacdo do extrato da decisdo no Diario Oficial do
Municipio.

Art. 41. Compete a autoridade hierarquicamente superior decidir o recurso interposto contra sancao
aplicada.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Finalizado o processo administrativo de responsabilizacdo e havendo indicios do cometimento de
ato ilicito ou verificada a possibilidade de propositura de acao judicial para execucdo da garantia contratual,
ressarcimento de danos materiais, inclusive danos emergentes e lucros cessantes, danos morais coletivos e
danos sociais, bem como outras a¢des de ressarcimento cabiveis, os autos serdo remetidos a Procuradoria
Geral do Municipio para adogao das providéncias legais.

§ 12 Caso seja constada grave ilegalidade ainda no curso do processo administrativo de responsabilizagao,
encaminhar-se-3, se for o caso, cépia dos autos a Procuradoria Geral do Municipio com a indicacdo do ato
ilicito praticado, para eventual proposicdo da agao judicial cabivel.

§ 22 Havendo indicios da pratica de ato de improbidade administrativa, sera dada ciéncia ao Ministério
Publico competente para a propositura da a¢ao cabivel, nos termos do art. 17 da Lei federal n2 8.429, de 2
de junho de 1992.

Art. 43. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

% Sies 0o Seuom

ALLAN SEIXAS DE SOUSA
Prefeito Municipal
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ESTADO DA PARABA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS iNDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 031/2023

Estabelece o Didrio Oficial do Municipio como sendo o jornal de
grande circulagao a ser utilizado pelo Municipio de Cachoeira Dos
indios-PB para fins de divulgag¢do de licitagdes e contratos, e da outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no uso de
suas atribuicOes legais e em conformidade ao disposto nas Constituicdes Federal e Estadual e ainda com base na Lei

Organica Municipal,

CONSIDERANDO, a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitacdo e contratagdo para a Administracao Publica direta, autarquica e fundacional da Unido, dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO, o intuito de regulamentar o disposto no §12 do artigo 54 da Lei n2 14.133/2023, bem
como, o Diario Oficial do Municipio de Cachoeira dos indios se tratar atualmente de um jornal de grande

circulacdo com veiculagdo didria e inumeras visualizagdes;

DECRETA:

Art. 12 - Este Decreto estabelece o Diario Oficial do Municipio de Cachoeira dos indios como sendo o jornal de
grande circulacdo a ser utilizado pelo municipio de Cachoeira do indios para fins de divulgacdo das licitagdes e
contratos realizados no ambito da administragdo publica municipal direta e indireta.

Art. 22 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, ficando de imediato revogadas todas as
disposi¢6es em contrério.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

Eiker Bt Sovwm.
Allan Seixas de Sousa
Prefeito Municipal
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS
DECRETO MUNICIPAL N2 032/2023

Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas das estruturas da administracdo
publica federal nas categorias de qualidade comum e de luxo.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos Indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso das atribuicdes legais que |he sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto
no art. 20 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Este Decreto regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
administracdo publica federal nas categorias de qualidade comum e de luxo na administracao publica direta
e indireta do municipio de Cachoeira dos Indios.

Defini¢Oes
Art. 22 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificdvel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou
d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade-renda da demanda;
lll - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformdvel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagcdes quimicas ou fisicas que levam a deterioracdo ou a perda de suas
condicOes de uso com o decorrer do tempo;
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d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam
alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima ou matéria intermediaria para
a geracao de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razao entre a variagao percentual da quantidade demandada e a
variacdo percentual da renda média.
Classificacao de bens

Art. 32 O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no
inciso | do caput do art. 29:

| - relatividade econ6mica - varidveis econdmicas que incidem sobre o preco do bem, principalmente a
facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanca das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em func¢do de
aspectos como:

a) evolucdo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragGes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 42 N3o serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na defini¢gdo do inciso |
do caput do art. 29:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de mesma natureza;
ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao ou da entidade.

Vedacdo a aquisicao de bens de luxo

Art. 52 E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto
neste Decreto.

Bens de luxo na elaboragao do plano de contrata¢ao anual

Art. 62 As unidades de contratacdo dos 6rgdos e das entidades, em conjunto com as unidades técnicas,
identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizacdo de demandas antes
da elaboracdo do plano de contratacées anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n2 14.133,
de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de identificagao de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos do
disposto no caput, os documentos de formalizagdo de demandas retornarao aos setores requisitantes para
supressao ou substituicdo dos bens demandados.
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Art. 72 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas todas as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

//%’7 Civer B oo
ALLAN SEIXAS DE SOUSA

Prefeito Municipal

Pagina 17 de 96
Av. Governador Jodo Agripino Filho | N2. 20 | Antdnio Leite Rolim | CEP: 58.935-000 | Cachoeira dos indios — PB | CNPJ: 08.923.997/0001-63



Municipio de Cachoeira dos indios - PB

JORNAL OFICIAL

Criado pela Lei Municipal n®. 295/94, de 24 de Janeiro de 1994

—
Arvg
D]
L=l

ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS
DECRETO MUNICIPAL N2 023/2023

o . T

Estabelece regras e diretrizes para a atua¢do de agente de contratagao,
de equipe de apoio, da comissdo de contratacdo e dos gestores e fiscais
de contratos, nos termos da Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
no dmbito da administragao publica municipal do Municipio de Cachoeira
dos indios.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso das atribuicGes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto na
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Objeto e Ambito de Aplicagdo

Art. 19, Este Decreto estabelece regras e diretrizes para atuacdo do agente de contratacdo, da equipe de
apoio, da comissao de contratacdo e dos gestores e fiscais de contratos, nas areas de que trata a Lei federal
n2 14.133, de 12 de abril, de 2021, no ambito da administracdao publica municipal direta e indireta do
Municipio de Cachoeira dos indios.

Secao ll
DefinigGes

Art. 22. Além do previsto no art. 62 da Lei federal n? 14.133, de 2021, consideram-se, para os fins deste
Decreto:

| - autoridade superior:
a) na administracdo direta: o Secretario Municipal;
b) na administracdo indireta: o Presidente;
Il - agente publico: aquele que, em virtude de eleicdo, nomeacao, designacao, contratacdo ou qualquer oura
forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungao em pessoa juridica integrante
da administracdo publica.
CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO

Pagina 18 de 96
Av. Governador Jodo Agripino Filho | N2. 20 | Antdnio Leite Rolim | CEP: 58.935-000 | Cachoeira dos indios — PB | CNPJ: 08.923.997/0001-63



Municipio de Cachoeira dos indios - PB

JORNAL OFICIAL

Criado pela Lei Municipal n®. 295/94, de 24 de Janeiro de 1994

Secao |
Competéncia para Designagao dos Agentes Publicos para o Exercicio de Fung¢6es Essenciais.

Art. 32. Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal a designacdo do agente de contratacdo, equipe de
apoio e da comissdo de contratacdo de que tratam os arts. 82, 92 e 10 deste Decreto.

Paragrafo Unico. A autoridade superior do érgdo ou entidade, ou a quem as normas de organizacio
administrativa indicarem, compete a designacdo dos gestores e fiscais de contrato de que tratam os arts. 13
e 14 deste Decreto.

Secao ll
Requisitos para a designacao

Art. 42. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto deverao preencher
0s seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administracdo publica;

Il - ter atribuicGes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formacao compativel ou qualificacao
atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e

[l - ndo possuir com os licitantes ou contratados habituais da administracdo os seguintes vinculos:
a) ser conjuge ou companheiro;

b) parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econbémica,
financeira, trabalhista e civil.

Pardgrafo Unico. Para efeito do disposto no inciso | do caput deste artigo, considera-se servidor efetivo
aquele que ocupa cargo de provimento efetivo.

Art. 52, Os agentes de contratacdo, inclusive o pregoeiro, serdo designados dentre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administracdo publica.

Secao lll
Vedagdo

Art. 62. Em observancia ao principio da segregacao de func¢des e de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacdo, é vedada a designacdo do mesmo
agente publico para a atuacdo simultanea das seguintes funcgdes:

| - agente de contratacdo e gestor ou fiscal do contrato;

Il - membro da comissdo de contratacdo e gestor ou fiscal do contrato;

[l - outras func¢des suscetiveis a riscos, definidas no caso concreto.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacao de fungdes de que trata o caput:
| - serd avaliada na situacdo fatica processual; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
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a) da consolidacgdo das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacao.

Art. 72. Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 92 da Lei federal n? 14.133, de 2021,
guando da designacdo do agente publico e do terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade
de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E FUNCIONAMENTO
Secao |
Agente de Contratagdo e Pregoeiro

Art. 82. Caberd ao agente de contratac¢do, inclusive o pregoeiro, em especial:

| - tomar decisoes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar
guaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos,
podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaborac¢do desses documentos, caso necessario;
Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacdo;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declarac¢do dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as condi¢cGes de
habilitac3do;

VIl - no caso de licitacdo presencial, receber os envelopes das propostas e dos documentos de habilitacao,
proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificacdo dos proponentes;
VIII - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos;

IX - coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso;

X - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

Xl - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XIl - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XII - verificar e julgar as condi¢Ges de habilitacdo;

XIV - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e
sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo dos vicios insandveis;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndao reconsiderar a decisdao, encaminha-los a
autoridade competente;

XVII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitacao;

XVIII - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares;

XIX - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua conclusdo, a autoridade superior
para a adjudicacdo e homologacao;

XX - propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulagdo da licitacao;

XXI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apura¢do de
responsabilidade;
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XXII - divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP, no sitio oficial da administracdo publica na internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei,
guando ndo houver setor responsavel por estas atribuicoes.

Paragrafo unico. O agente de contratacdo serd auxiliado por equipe de apoio de que trata o art. 92 e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro por agdo ou omissao da
equipe de apoio ou de terceiros.

Secao ll
Equipe de Apoio

Art. 92 A equipe de apoio, integrada por agentes publicos designados nos termos do Capitulo I, caberd
auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no exercicio de suas atribuicdes.

Secao lll
Comissao de Contratacao

Art. 10. A comissdo de contratacdo, designada nos termos do Capitulo Il em cardter permanente ou especial,
devera ser formada por, no minimo, 3 (trés) membros e serd presidida por um deles, devendo ser integrada
preferencialmente por servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes ao quadro permanente de
6rgao ou entidade da administracdo publica.

§ 192 Cabera a comissdo de contrata¢do conduzir:

| - licitacdo na modalidade concorréncia para contratacdo de bens e servicos especiais, a critério da
autoridade superior do 6rgdo ou entidade licitante, sendo obrigatéria quando:

a) o critério de julgamento for técnica e preco, ou melhor técnica;

b) o regime de execucdo for contratacdo integrada ou semi-integrada; e

c) o valor estimado da contratacdo for considerado de grande vulto, na forma da lei; e

Il - licitacdo nas modalidades didlogo competitivo e concurso.

§ 29 A comissdo de contratacdo terd, no que couber, as atribuicbes do agente contratacdo, conforme
estabelece o art. 82, entre outras.

§ 32 Caso a licitagdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a comissao de contratacdo devera
ser composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes de 6rgao ou entidade da administracao publica municipal, admitida a contratacao de
profissionais para assessoramento técnico da comissao.

§ 42 Os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em
ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis3o.
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Art. 11. No caso de modalidade concurso e nas demais licitagcdes que utilizam o critério de melhor técnica
ou conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissao especializada, integrada por pessoas
de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame.

§ 12 A banca referida no caput deste artigo terd no minimo 3 (trés) membros facultada a contratacdo de
profissional de notdria especializacdo para compor a equipe nos termos do inciso Xlll do art. 75 da Lei federal
n2 14.133, de 2021.

§ 22 A comissao a que ser refere o caput deste artigo, no caso de concurso para elaboracao de documentos
técnicos podera, em relagdao a formagdo em arquitetura e engenharia, ser homogénea ou heterogénea,
podendo ser constituida exclusivamente por profissionais servidores ou empregados publicos e com
formacdo nessas areas.

Secao IV
Gestores e Fiscais de Contrato
Subsecao |
Atividades de Gestdo e Fiscalizagao de Contratos

Art. 12. Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos, serdo representantes da
administracdo publica municipal, designados nos termos do Capitulo Il, para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do contrato.

Subsecao Il
Gestor do Contrato

Art. 13. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado nos termos do Capitulo Il, com atribuicGes
administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde sua concepcdo até a finalizacdo, cabendo-lhe
especialmente:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo quanto aos aspectos administrativos e técnicos do
contrato;

Il - analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

[l - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

IV - analisar eventuais alteracdes contratuais, depois de ouvido o fiscal do contrato;

V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VI - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais documentos relativos ao
objeto contratado;

VIl - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacao de servicos;

VIl - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada em
sistema proprio utilizado pela administracdao publica municipal, quando couber, bem como no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP;

IX - preencher o termo de avaliacdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor responsavel pelo
sistema de gestao de materiais, obras e servicos;

X - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade o término dos contratos, em caso de nova
contratagdo ou prorrogacao, visando a continuidade;
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Xl - verificar, durante a vigéncia do contrato, se as condi¢des de habilitacao exigidas estdo sendo mantidas
pela contratada, indicando as providéncias cabiveis em caso de descumprimento pela contratada quanto as
referidas condi¢Oes de habilitacdo;

XIl - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP;

XIll - coordenar os atos preparatdrios a instru¢ao processual e ao envio da documentagao pertinente ao
setor de contratos para formalizagdao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingao dos contratos, dentre outros;
XIV - constituir o relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei federal n?
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da administracdo publica municipal;

XV - outras atividades compativeis com a funcao.

Subsecao lll
Fiscal do Contrato

Art. 14. O fiscal do contrato é o agente publico designado nos termos do Capitulo I, para acompanhar e
fiscalizar a prestacdo dos servicos.

§ 12 Ofiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
e determinard o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

§ 22 A verificagdo da adequagao do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Decreto.

§ 32 O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia deverd ter formacdo nas areas de engenharia e
arquitetura.

Art. 15. A funcdo de fiscal de contrato deve ser atribuida ao servidor com experiéncia e conhecimento na
area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos
aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execuc¢ao do
objeto contratado;

Il - expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinagdes e
comunicacOes necessarias a perfeita execucdo dos servicos;

lll - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos servicos executados e aprovar a
planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato; IV - adotar as medidas
preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo da entrega de bens,
da realizacdo de servicos ou da execuc¢do de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servicos ou obras;

VI - proceder as avaliacdes dos servigcos executados pela contratada;

VIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais, especificacdes e
métodos de execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucdo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranca do trabalho;
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IX - determinar, justificadamente, a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que
comprometem o bom andamento dos servigos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, promover
reunides perioddicas ou especais para a resolucdo de problemas na entrega dos bens ou na execuc¢do dos
servigos ou das obras;

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragGes contratuais;

XIl - verificar a correta aplicagcdao dos materiais;

XIll - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao de
controle de qualidade da execucdo das obras e servicos ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei federal n? 14.133, de 2021, o recebimento do objeto contratado,
guando for o caso;

XV - propor, quando for o caso, a aplicacdo de sancdes a contratada, atendidas as formalidades legais;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢cdes constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU referente aos projetos
arquitetonico e complementares, orgamentos e fiscalizagdo, edital da licitacdo e respectivo contrato,
cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) vistoriar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;

XVII - outras atividades compativeis com a funcao.

§ 12 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por
qgualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da administracdao publica municipal ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei federal n? 14.133, de 2021.

§ 29 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 32 A execucgdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
gue compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, no que couber:

| - os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da
gualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacao profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacgao dos servicos prestados a rotina de execugao estabelecida;

V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

§ 42 O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, deverd comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacado contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl do Titulo Il da Lei federal n? 14.133, de
2021.
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§ 52 A conformidade do material a ser utilizado na execucdao dos servicos devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificacGes técnicas, tais como, marca, qualidade e
forma de uso.

§ 62 Na fiscalizagcdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais nas contratacdes continuadas com
dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacgdes:
| - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT:

a) recolhimento da contribuicdo previdencidria estabelecida para o empregador e de seus empregados,
conforme dispde § 32 do artigo 195 da Constituicdo Federal, sob pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de saldrios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentag¢do, quando cabivel;

e) pagamento do 132 salario;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacao, tais como a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigacGes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa em
dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados vinculados ao contrato;
Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela de responsabilidade do
cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdencidria em relagdo a parcela de responsabilidade da Cooperativa;
c) comprovante de distribuicdo de sobras e producdo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo de Assisténcia Técnica Educacional e Social; e) comprovante
da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovacdo de criacdo do fundo para pagamento do 132 saldrio e férias; e

g) eventuais obrigacGes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas;

Il - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse Publico - OSCIP's e
as OrganizacOes Sociais, serd exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizagdes.

§ 72 Além do cumprimento do § 72 deste artigo, na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas
e sociais nas contratacdes continuadas com dedica¢do exclusiva poderao ser realizadas entrevistas, a partir
de sele¢ao por amostragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as anota¢des contidas em
CTPS, devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, fungao
exercida, a remuneracao, gozo de férias, horas extras, eventuais altera¢des dos contratos de trabalho e, se
necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

§ 82 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo quanto
as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas no
instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em extingdo do contrato, conforme
disposto no Capitulo VIII do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei federal n2 14.133, de 2021.
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Subsecao IV
Recebimento Provisdrio e Definitivo

Art. 16. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal do contrato e o recebimento definitivo do gestor
do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente, conforme regras definidas em
regulamento préprio, no edital ou outro instrumento.

Subsecao V
Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar os Fiscais do Contrato

Art. 17. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que trata
este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

SecaoV
Chefe do Poder Executivo

Art. 18. Caberd ao Chefe do Poder Executivo ou ao Presidente do drgdo ou entidade responsavel pela
conducgdo do processo licitatério ou de contratacdo:

| - autorizar a abertura do processo licitatorio;

Il - autorizar as contratacoes diretas;

Il - determinar o provedor de sistema a ser utilizado para realiza¢do da licitacao;

IV - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo da Lei federal
n? 14.133, de 2021, e deste Decreto;

V - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando
encaminhados pelo agente de contratacdo, pregoeiro ou presidente de comissdo de contratacdo;

VI - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, inclusive do pregoeiro, ou da comissdo de
contratagao, quando estes mantiverem suas decisdes;

VIl - adjudicar o objeto da licitacdo ao licitante vencedor;

VIl - homologar o resultado da licitagao;

IX - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos;

X - revogar ou anular a licitagdo:

Xl - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades; e

XII - autorizar a abertura de processo administrativo de responsabilizacdo e julga-lo, na forma da Lei federal
n2 14.133, de 2021, e do respectivo regulamento.

§ 12 A autorizacdo para abertura do processo licitatério e a celebracdo do contrato serdo realizadas pelo
Chefe do Poder Executivo ou pelo Presidente do drgdo ou entidade demandante.

§ 22 Nas licitagOes realizadas pelos Gestores de Fundos Municipais, a este caberd a abertura do processo
licitatério e a celebragdo do contrato.
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§ 32 A autorizagdo para a abertura do processo licitatorio é o Ultimo ato anterior a publicacdo do edital.
§ 4° S3o delegaveis as competéncias elencadas no caput deste artigo, com excegdo das previstas nos incisos
I, VI, VIII, IX, X e XII.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Secdo |
Apoio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 19. O agente de contratacdo, inclusive o pregoeiro, a equipe de apoio, a comissdo de contratacdo, e o
gestor e fiscal do contrato serdo auxiliados pelos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno
vinculados ao drgdo ou a entidade promotora da contratacdo, os quais deverao dirimir dividas e subsidia-
los com informacdes para prevenir riscos na execucao do contrato.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em resposta a solicitacdes de
apoio.

§ 22 Fica facultada a formalizagao de consulta a Procuradoria Geral do Municipio feita por intermédio da
advocacia setorial do respectivo érgao ou entidade, se houver, que deverd emitir manifestacdo preliminar
sobre a matéria, delimitar o ponto juridico controvertido e assessorar os agentes de que trata o caput deste
artigo na instrucdo do processo quanto a documentacdo necessdria para a andlise do caso.

Secao ll
Capacitacao

Art. 20. Os érgdos e as entidades de atuacdo dos agentes publicos de que trata o art 12 estabelecerdo planos
de capacitacdo que contenham iniciativas de treinamento para a formacdo e a atualizacdo técnica dos
referidos agentes publicos e demais agentes encarregados da instrucdo do processo licitatério, a serem
implementadas com base em gestdo por competéncias.

Secao Il
Orientag¢Oes Gerais

Art. 21. A Secretaria Municipal de Administracdo poderd expedir normas complementares para a execu¢ao
deste Decreto, bem como disponibilizar em meio eletronico informacgdes adicionais.

Secao IV
Vigéncia

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 23. O Municipio de Cachoeira dos indios terd o prazo de 6 (seis) anos, contado da data de publica¢do da
Lei Federal n2 14.133, de 2021, para cumprimento dos requisitos estabelecidos no art. 42 e 52 deste Decreto;

Art. 24. Revogam-se as disposi¢des contrarias a este Decreto.
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GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

s e Encim
ALLAN SEIXAS DE SOUSA
Prefeito Municipal
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 029/2023

Aprova a Instrucdo Normativa n2 005/2023, da Secretaria Municipal de
Administracdo, que dispde sobre os procedimentos de selecdo de
imdveis para locagdo no ambito da Administragdo Publica Municipal
direta, autarquica e fundacional.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos Indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso de suas atribuicdes legais e em conformidade ao disposto nas Constituicdes Federal e Estadual e ainda
com base na Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 12 - APROVO a Instru¢ao Normativa n2 005, de 27 de novembro de 2023, da Secretaria Municipal
de Administracdo, que dispde sobre os procedimentos de Selecdo de Imdveis para Locacdo no dmbito da
Administracao Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 22 - Para os fins de cumprimento deste Decreto, caberd a Secretaria responsavel, a divulgacdo
da Instrucdo Normativa ora aprovada.

Art.32 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando de imediato revogadas
todas as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

Civer P2 S,
Allan Seixas de Sousa
Prefeito Municipal

Pagina 29 de 96
Av. Governador Jodo Agripino Filho | N2. 20 | Antdnio Leite Rolim | CEP: 58.935-000 | Cachoeira dos indios — PB | CNPJ: 08.923.997/0001-63



Municipio de Cachoeira dos indios - PB

JORNAL OFICIAL

Criado pela Lei Municipal n®. 295/94, de 24 de Janeiro de 1994

INSTRUGAO NORMATIVA N2 005/2023

Dispde sobre os procedimentos de selecao de imdveis para locagdo no
ambito da Administracdo Publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

A Secretaria Municipal de Administragdo, no uso das atribui¢cdes que lhe conferem o Anexo Il da
Lei Municipal n2 752, de 01 de junho de 2022, e o artigo 51 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- Esta Instrucdo Normativa dispde sobre os procedimentos de selecdo de imdveis para locacdo, no
ambito da Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Paragrafo unico - A locagdo de imdveis devera ser precedida de licitacdo, ressalvado o disposto no V do
caput do art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° - A formalizacdo do contrato de locacdo de imdveis de que trata esta Instrucdo Normativa fica
condicionada a prévia comprovacado da autorizagao especifica do Gestor municipal.

Art. 3° - Os 6rgdos e as entidades poderao firmar contratos de locacdo de imdveis, observados os seguintes
modelos:

| - Locacdo tradicional: o espaco fisico é locado sem contemplar os servicos acessérios, os quais serao
contratados independentemente, como limpeza, administracao predial, recepcao, vigilancia, controle de
acesso, entre outros;

Il - Locacdo com facilities: o espaco fisico é locado contemplando os servicos para a sua operacdo e
manutenc¢do, como limpeza, administracdo predial, recepcao, vigilancia, controle de acesso, entre outros;
Il - Locagdo builr to suir - BTS: o locador procede a prévia aquisicdo, construcao ou substancial reforma, por
si mesmo ou por terceiros, do imével entao especificado pelo pretendente a loca¢ao, a fim de que seja a
este locado, prevalecendo as condi¢des livremente pactuadas no respectivo contrato e as disposicdes
procedimentais previstas na Lei n° 8.245 de 18 de outubro de 1991.

§ 1° A escolha da modelagem de que trata o caput devera ser justificada no estudo técnico preliminar — ETP,
o qual sera fundamento para a elaboragdo do termo de referéncia ou projeto basico, nos termos dos incisos
XXIll e XXV do art. 6° da Lei n° 14.133 de 2021.
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§ 2° Podera ser contratado outro modelo que nao os indicados no caput, desde que demonstrado nos ETP,
a vantagem e a viabilidade juridica e econémica da solucdo escolhida, observados os procedimentos desta
Instrugao Normativa.

§ 3° Os modelos de que tratam os incisos Il e Ill do caput poderdo ser adotados de forma combinada,
devendo ser justificada nos ETP a vantagem para a Administragao.

Art. 4° - Para a adog¢do do modelo BTS, de que trata o inciso Il do artigo anterior, deverdo ser observados os
procedimentos e os limites estabelecidos em ato da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia ou normativo municipal que verse
sobre o tema.

CAPITULO Il
PLANEJAMENTO DA LOCACAO

Art. 5° - O 6rgdo ou entidade devera fazer constar, no ETP, além dos elementos definidos no §1° do art. 18
da Lein® 14.133, de 2021, o seguinte:

| - A comprovacado da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis, no acervo patrimonial da
Prefeitura Municipal de Cachoeira dos indios - PB. que atendam ao objeto, por meio de declaracdo emitida
pelo Setor de Planeamento do municipio de Cachoeira dos indios/PB;

Il - A comprovagdo da inviabilidade de compartilhamento de imdvel com um ou mais érgdos ou entidades
da administracdo publica municipal;

Il - Justificativa da escolha de um dos modelos de locagdo de que trata o art. 3°, demonstrando a vantagem
e a viabilidade juridica e econdmica da solugao escolhida em compara¢dao com os demais modelos ou com a
aquisicao ou continuidade de uso de imével da Administracao;

IV - Requisitos minimos e desejaveis do imével pretendido em termos de caracteristicas fisicas necessarias
para atendimento da demanda, proximidade de servigos disponiveis, vida util, benfeitorias, especificidades
do mercado local, dentre outros;

§ 12 Quando da elaborac¢ao do ETP, deverdo ser mencionadas as efetivas necessidades do 6rgao ou entidade
demandante, devendo-se observar o cddigo de obras e de posturas do municipio, bem como, no que couber,
as regras do plano diretor.

§ 2° Para a comprovacdo da inviabilidade de compartilhamento de que trata o inciso Il do caput devera
demonstrar:

| - consulta ao Setor de Patrimdnio da Secretaria Municipal de Administracdo, quanto a disponibilidade ou
ndo da area pretendida;

Il - comprovagdo da impossibilidade de compartilhamento em razao da natureza das atividades do 6rgao ou
da entidade demandante.
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Art. 62 - As despesas com os contratos de locac¢do cujo valor for igual ou superior a RS 3.000,00 (trés mil
reais) por més, deverdo ser autorizadas previamente a celebracdo do contrato, por ato do Secretario
Municipal, do titular do érgao ou entidade, ou diretamente pelo Gestor Municipal, vedada a delegac¢do de
competéncia.

Art. 72 - Nos procedimentos de selecdo de imdveis de que trata esta Instrucdo Normativa, deverdo ser
avaliados os riscos associados a cada um dos modelos indicados no art. 3°, que possam comprometer o
sucesso da contratacdo, identificando, dentre eles, riscos ligados:

| - ao custo de mudanca e de restituicao de imoével;

Il - a fuga ao procedimento licitatério em uma contrata¢gdo com servicos condominiais inclusos;

Il - a localizagdo especifica cujas caracteristicas de instalacdes e de localizacdo do imdvel tornem necessaria
sua escolha, quando se tratar de inexigibilidade de licitacdo;

IV - a aspectos técnicos, mercadolégicos e de gestdao que podem interferir na boa execugdo contratual.

Paragrafo Unico. Em razdo da especificidade do tema, sera adotado pelo municipio, no que couber, o modelo
que vier a ser disponibilizado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao
e Governo Digital e a Secretaria de Coordenac¢do e Governanga do Patriménio da Unido da Secretaria Especial
de Desestatizacdo, Desinvestimento e Mercados, ambas do Ministério da Economia, para o tratamento dos
riscos de que trata o caput.

Art. 8° - Serdo observados os seguintes regimes de execucdo:

| - prestagdo de servigos sem investimentos, quando adotado o modelo de locagdo tradicional;

Il - prestacdo de servicos de gerenciamento e manutencdo de imdvel, quando adotada a locacdo com
facilities;

Il - prestacdo de servicos incluindo a realizacdo de obras, servicos de engenharia e o fornecimento de bens,
guando adotado o BTS.

Art. 92 - Os contratos de locacdo observardo os seguintes prazos:

| - até 5 (cinco) anos, contados da data de recebimento do objeto inicial, nas hipdteses dos incisos | e Il do
art. 8°, cuja vigéncia maxima serd definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial com o prazo
relativo ao servigo de opera¢dao e manutencgao:

Il - até 10 (dez) anos, nos contratos de locagdo BTS sem investimento, no qual inexistem benfeitorias
permanentes; e

Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos de locacdo BTS com investimento, quando implicar a
elaboragao de benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente as expensas do contratado, que serao
revertidas ao patrimonio da Administra¢do ao término do contrato.
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§ 1° Os contratos firmados de que tratam o inciso | e || poderao ser prorrogados sucessivamente, respeitada
a vigéncia mdaxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que
as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacao com o
contratado ou a extingao contratual sem 6nus para qualquer das partes.

§ 22 Na hipétese do inciso Ill do caput, o prazo de vigéncia do contrato deverd ser compativel com a
amortizacdo dos investimentos realizados, nao inferior a 5 (cinco) anos, nem superior a 35 (trinta e cinco)
anos, incluindo eventual prorrogacao.

CAPITULO Il
DO CHAMAMENTO PUBLICO
Art. 10 - Os 6rgdos ou as entidades deverdo realizar o chamamento publico com o objetivo de prospectar no
mercado imoveis disponiveis para locacdo que atendam as necessidades definidas no ETP.

Art. 11 - S3o as fases do chamamento publico:

I- a abertura, por meio de publicacdo de edital;

Il - a apresentacdo das propostas de imdveis disponiveis para locagdo que atendam as especificacées do
edital;

Il - a avaliacdo e estudo de leiaute;

IV - a selecdo e a aprovacgao das propostas de locacao.

Art. 12 - O edital do chamamento publico contera no minimo:

I- a data e a forma de recebimento das propostas;

Il - os requisitos minimos, quando for o caso, em termos de:

a) area construida que levem em conta escritérios, banheiros, depdsitos e corredores, excluindo areas de
galpOes e estacionamentos;

b) capacidade minima de pessoas;

c) climatizacdo, se for o caso;

d) condigdo de funcionamento de demanda/carga elétrica ldgica, telefonia e hidraulica;

e) habite-se, alvara do Corpo de Bombeiros e demais documentag¢des necessarias, nos termos da legislacao
local;

f) acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, conforme exigéncias legais, se
for o caso;

Il - adaptacbes e a¢Oes a serem realizadas as expensas do locador;

IV- localizacdo, vigéncia e modelo de proposta de locacao; e

V- critérios de sele¢do das propostas.
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Art. 13 - O edital de chamamento publico serd publicado no Portal Nacional de Contratac¢des Publicas (PNCP),
de que trata o art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, e no sitio eletrénico do 6rgado ou da entidade responsavel
pelo procedimento com a antecedéncia minima de oito dias Uteis, contados da data da sessdo publica de
recebimento das propostas.

Art. 14 - Compete ao 6rgao ou a entidade responsavel pelo chamamento publico:

| - Receber os documentos de inscricao, analisar sua compatibilidade com o estabelecido no edital de
chamamento publico e deferir ou ndo a inscrigdo;

Il - Avaliar as propostas, de acordo com os critérios estabelecidos no edital de chamamento publico, e
selecionar as mais adequadas aos interesses da Administracao.

Art. 15 - O resultado do chamamento publico serd publicado no PNCP e no sitio eletrénico do municipio ou
da entidade.

Art. 16 - A proposta selecionada passara por um estudo de leiaute para verificacdo quanto a adequacado do
imovel aos requisitos minimos definidos no edital de chamamento publico.

§ 1° Para fins de levantamento das informagdes necessarias para realizagdo do estudo de que trata caput, o
orgdo ou entidade realizard a visita técnica no imével a qual se refere a proposta.

§ 2° O estudo de leiaute devera fornecer elementos para avaliar se a distribuicdo do espaco fisico do imovel
proporciona a melhor otimizacdo, conforto e interatividade dos espacos, considerando-se, dentre outros:

| - As instalagOes existentes, em relacdo a sua capacidade de atendimento e suas especificidades;

Il - A melhor logistica entre os diferentes setores, bem como em relagao a mobilidade urbana;

lIl - O acesso e a circulacdo das pessoas, especialmente se a missao institucional demandar atendimento de
publico presencialmente;

IV - A acessibilidade dos espacos de acordo com a legislacdo;

§ 3° Serd permitido que os proponentes apresentem area diferenciada daquela estabelecida pela
Administracao como referéncia, desde que comprovem a exequibilidade da proposta, demonstrada por
meio do estudo de leiaute.

Art. 17 - Caso sejam selecionados dois ou mais proponentes, devera ser realizado o estudo de leiaute para
todas as propostas, observado o disposto no §1° do art. 16.

Art. 18 - O estudo de leiaute, na forma definida no art. 16, subsidiard a decisdo de realizar o processo
licitatério ou o processo de contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacao.

§ 1° Na hipdtese de haver mais de uma proposta com equivaléncia de especificagdes que atendam ao edital
de chamamento publico, devera ser realizado o procedimento licitatério pelo critério de julgamento menor
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preco ou maior retorno econdémico, a depender do modelo escolhido, nos termos do Capitulo IV.

§ 2° Caso haja somente uma proposta cujas caracteristicas de instala¢Oes e de localizagdo tornem necessaria
sua escolha, devera ser realizado o procedimento de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitacdo,
desde que observada a instrucao processual estabelecida no Capitulo V.

Art. 19 - A homologagao do resultado do chamamento publico serd publicada no PNCP e no sitio eletrénico
do municipio ou da entidade responsavel pelo procedimento.

Art. 20 - Fica dispensado o chamamento publico nas seguintes hipdteses:

| - Quando o BTS for para fins de construcgao;

Il — Quando demonstrado no ETP, de forma inequivoca, a singularidade do imdvel a ser locado pela
Administracdo, nos termos do inciso |l do §32 do art. 24; e

Il = Quando for de amplo conhecimento da Administracdao a multipla oferta de imdveis no mercado que
atendam as suas necessidades, de forma que o procedimento licitatdrio devera ser observado.

CAPITULO IV
DA LICITACAO

Art. 21 - Na hipdtese de o resultado do chamamento publico enquadrar-se no $ 1° do art. 18, ou do inciso lll
do art. 20, o 6rgdo ou entidade deverd realizar procedimento licitatdrio pelo critério de julgamento:

| - Menor prego ou maior desconto, nos termos da instrugdo normativa municipal que verse sobre esse
critério de julgamento

Il - Maior retorno econémico, nos termos da instrucdo normativa municipal que verse sobre esse critério de
julgamento;

Art. 22 - O edital de licitacdo devera prever, além de outros elementos definidos na Lei n® 14.133, de 2021,
a apresentacdo pelo licitante da avaliagao prévia do bem por profissional certificado, relatério do seu estado
de conservacdao com registros fotograficos, os custos de adaptacdes, do prazo de amortizacdao dos
investimentos necessarios e outras despesas indiretas elaboradas pelo licitante.

Paragrafo unico. A avaliagao prévia do bem devera observar o disposto no inciso Il do art. 24.

Art. 23 - A licitacdo, na forma eletrbnica, serd conduzida pelo agente de contratacdo, ou comissdo de
contratacdo, quando o substituir.

CAPITULO V
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
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Art. 24 - O procedimento de inexigibilidade de licitacdo serd instruido com os seguintes documentos, no
minimo:

| - documento de formalizacao de demanda, EETP, Analise de Riscos, Termo de Referéncia ou projeto basico
e/ou projeto executivo;

Il - laudo de avaliacdo do bem imdvel, de acordo com seu valor de mercado, por profissional habilitado,
podendo ser elaborado por terceiros, desde que acompanhado da Anotacdo de Responsabilidade Técnica -
ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT ou por corretor de imdvel com registro no CRECI e no
Cadastro Nacional de Avaliadores Imobiliarios — CNAI, por meio da apresentacdo do Parecer Técnico de
Avaliacdo Mercadolégica (PTAM);

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos:

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdao de recursos orcamentdrios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima
necessaria;

VI - razao da escolha do contratado;

VII - justificativa de precos; e

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 1° O ato que autoriza a contratacao direta por inexigibilidade de licitacdo deverd ser divulgado e mantido
a disposicao do publico em sitio eletronico oficial do municipio ou entidade promotora do procedimento.

§ 2° Ainstrucao do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de modo que os atos
e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para
todos os efeitos legais.

§ 32 Deverdo ser observados os seguintes requisitos, que serao juntados a instrucdo processual de que trata
o caput:

I- avaliacdo prévia do bem, nos termos do inciso Il do art. 24, do seu estado de conservacao, dos custos de
adaptacbes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizacdo dos
investimentos;

Il - justificativa que demonstre a singularidade do imével a ser locado pela Administracdo e que evidenciem
vantagem para ela;

Il - certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto, nos termos
doinciso | do art. 5°.

Art. 25 - Os contratos de que trata esta Instru¢ao Normativa regular-se-do pelas suas cldusulas e pelos
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preceitos de direito publico, observado o disposto no art. 92 da Lei n° 14.133, de 2021, no que couber, e a
eles serdo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito
privado, devendo também prever, quando for o caso:

I- a realizagdo de vistoria dos bens reversiveis, podendo reter os pagamentos no valor necessario para
reparar as irregularidades eventualmente detectadas;

Il - o aporte de recursos em favor do locador para a realizacdo de obras e aquisicdo de bens reversiveis desde
gue autorizado no edital de licitacdo;

lll - o ndo pagamento de indenizacdo pelas parcelas de investimentos vinculados a bens reversiveis ainda
ndo amortizadas ou depreciadas, em caso de extincdo do contrato, quando tais investimentos foram
realizados com valores provenientes do aporte de recursos, nos termos do inciso Il;

IV - a prestacao de garantias de execucdo suficientes e compativeis com os 6nus e riscos envolvidos, a
depender do modelo escolhido de locacdo, conforme disposto no art. 3;

V - a vedacdo de toda e qualquer benfeitoria voluptudria, nos termos do §1° do art. 96 de lei n° 10.406. de
10 de janeiro de 2002.

Art. 26 - Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Instrucdo Normativa serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal de Administracdo, que poderda expedir normas complementares e disponibilizar
informacgdes adicionais, em meio eletrénico.

Art. 27 — Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Cachoeira dos indios-PB, 27 de novembro de 2023.

LJomnoL ) AJOTMM Taxsuuu
WANDRA BWANNA PEREIRA
Secretdria Municipal de Administra¢do
Portaria 0121/2021
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 033/2023

Dispoe sobre a dispensa de andlise juridica nos processos de
contratagao direta de pequeno valor com base no disposto no art. 53,
§52 da lei n? 14.133/2021, e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA,
no uso de suas atribuicdes legais e em conformidade ao disposto nas Constituicdes Federal e Estadual e
ainda com base na Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO, a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais
de licitacdo e contratacdo para a Administracdo Publica direta, autdarquica e fundacional da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO, que o §52 da Nova Lei de LicitacOes preveé ser dispensavel a andlise juridica nas
hipoteses previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, que deverd
considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a
utilizacdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes
previamente padronizados pelo 6rgao de assessoramento juridico;

DECRETA:

Art. 12 - Este Decreto dispde sobre regras e procedimentos para dispensa de manifestagao juridica,
em cumprimento aos principios licitatdrios da eficiéncia, celeridade, planejamento, eficacia, razoabilidade e
da economicidade.

Art. 22 - A Procuradoria Geral do Municipio, bem como a Controladoria Geral do Municipio ficam
dispensadas de emitir parecer, desde que ndo haja duvida suscitada sobre tal contratagdo, nos seguintes
Casos:

I.  Contratacdes diretas de pequeno valor, assim consideradas as dispensas e inexigibilidades
com valores de até 50% dos valores previstos para a contratacdo direta em razao do valor,
das quais nao resultem obrigacdes futuras, portanto, sem termo de contrato;

. Processos licitatérios de baixa complexidade, ou,
. Quando forem utilizadas minutas de editais e instrumentos de contrato, convénios ou outros
ajustes previamente padronizados pela PGM, por meio de Parecer Referencial, desde que o
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agente responsdavel pela contratacdo ateste, de forma expressa, que o caso concreto se
amolda aos termos da citada manifestacao.

Paragrafo Unico. Para fins do inciso I, entende-se por baixa complexidade:

a) Casos de Repeticdo do certame, quando forem utilizadas minutas de editais previamente
aprovadas na PGM, desde que ndo envolvam alteracdes da minuta;

b)  As alteragGes contratuais que visam a simples correcdo de erros formais, que ndo impliqguem
em modificacdo do direito das partes e cujas minutas ja tenham sido aprovadas pela PGM, tais como
corregdes de numeragao, de datas, de prazos, e etc.

Art. 32 - Considera-se Parecer Referencial aquele que analisa todas as questdes juridicas que
envolvam matérias idénticas e recorrentes.

Art. 42 - O Parecer Referencial é cabivel quando se observar:

I.  Queovolume de processos em matérias idénticas e recorrentes impacta na atuacdo do érgao
consultivo ou na celeridade dos servigos administrativos;

II. Que a atividade juridica exercida esta restrita a verificacdo do atendimento das exigéncias
legais, a partir da simples conferéncia de documentos.

Art. 52 - Este Decreto ndo afasta o cumprimento de outras exigéncias previstas em legislacao
especifica.

Art. 62 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando de imediato revogadas
todas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

Cies 02 Eooin
Allan Seixas de Sousa
Prefeito Municipal
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 034/2023

Aprova a Instru¢do Normativa n2 007/2023 da Secretaria Municipal
de Administracdo, que dispde sobre a licitagdo pelo critério de
julgamento por melhor técnica ou conteldo artistico, na forma
eletrénica, no ambito da Administracdo Publica Municipal,
autdrquica e fundacional.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso das atribuicoes legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 12. APROVO a Instrucdao Normativa n? 007, de 27 de novembro de 2023 da Secretaria Municipal de
Administracdo, que dispde sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por melhor técnica ou conteudo
artistico, na forma eletrbnica, para contratacdo de bens, servicos e obras, no dambito da Administracdao
Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 22, Para os fins de cumprimento deste Decreto, caberd a Secretaria responsavel, a divulgacdo da
instrucdao normativa ora aprovada.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.

Art. 42, Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

Eivies Bt Sovion
ALLAN SEIXAS DE SOUSA
Prefeito Municipal
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INSTRUGAO NORMATIVA n2 007/2023

DispGe sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por melhor
técnica ou conteldo artistico, na forma eletrénica, no ambito da
Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.

A Secretdria Municipal de Administracdo, no uso das atribuicdes que |lhe conferem o Anexo lll da Lei
Municipal n2 752 de 01 de junho de 2022, e tendo em vista o disposto na Lei 14.133, de 12 de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 19, Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por melhor técnica ou
conteudo artistico, na forma eletrénica, no ambito da Administracdo Publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

Art. 2°. E obrigatdria a forma eletronica nas licitacdes de que trata esta Instrucdo Normativa pelos 6rgdos e
entidades de que trata o art. 19.

Paragrafo Unico. Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente,
a utilizacdo da forma presencial nas licitacdes de que trata esta Instrucdo Normativa, desde que fique
comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracdo na realizacdo da forma
eletrénica, devendo observar o disposto nos §§ 22 e 52 do art. 17 da Lei n2. 14.133 de 12 de abril de 2021.

Adogao
Art. 32. O critério de julgamento de que trata o art. 12 serd adotado:

| — para a contratacdo de bens e servigos especiais;

Il — para a contratacdo de anteprojetos ou de projetos para obras e servicos especiais de engenharia;

lIl — para contratacdes de anteprojetos e de projetos, incluidos os arquitetonicos e urbanisticos, e para a
escolha de trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica.

Paragrafo Unico. Observado o disposto no §22 do art. 37 da Lei n2. 14.133/2021, o critério de julgamento
por melhor técnica poderd ser utilizado nas licitacGes para a contrata¢do dos servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual relativos a:

| — estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;

Il — fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servicos; e

Il — controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais servigos
de engenharia que se enquadrem na definicdo deste paragrafo Unico.
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Modalidades

Art. 42, O critério de julgamento por melhor técnica ou conteuldo artistico serd adotado:

| — na modalidade concorréncia, nas hipdteses do inciso | e Il do caput e | a lll do pardgrafo Unico do art. 39;
Il — na modalidade concurso, nas hipdteses do inciso Il do caput do art. 32; ou

Il — na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, quando o critério de que trata o caput for
entendido como o que melhor se adequa a solucdo identificada na fase de didlogo.

Vedagoes

Art. 52. Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n2. 14.133/2021 em relagdo a vedacdo de participar
do procedimento de licitacdo de que trata esta Instrucdo Normativa.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS

Forma de realizacdo

Art. 62. A licitacao serd realizada a distancia e em sessdo publica, por meio do Sistema de Compras do
Governo Federal disponivel no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

Paragrafo Unico. Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional
que sera publicado pela Secretaria de Gestao e Inovacado do Ministério da Gestdo e da inova¢do em Servigos
Publicos, disponivel no sitio eletronico a que se refere o caput para acesso ao sistema e operacionalizagdo.

Fases

Art. 72. A realizacdo da licitacdo pelo critério de julgamento por melhor técnica ou conteudo artistico
observara as seguintes fases sucessivas:

| — preparatoéria;

Il — de divulgacdo do edital de licitacao;

Il — de apresentacdo de propostas de melhor técnica ou conteldo artistico;

IV — de julgamento;

V —de habilitacao;

VI —recursal; e

VIl — de homologacao.

§ 19. A fase referida no inciso V do caput deste artigo poderd, mediante ato motivado com explicitacdo dos
beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do caput, desde que expressamente
previsto no edital de licitacdo e observados os seguintes requisitos nesta ordem:

| — os licitantes apresentardo, simultaneamente os documentos de habilitacdo e as propostas de melhor
técnica ou conteudo artistico, observado o disposto no art. 31 e no §12 do art. 34;

Il — o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo especial, na abertura da sessdo publica, deverd
informar no sistema o prazo para a verificacdo dos documentos de habilitacdo, a que se refere o inciso | do
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§19, e a data e horario para manifestacdo da intencao de recorrer do resultado da habilitagao, nos termos
do art. 35;

lIl — serdo verificados os documentos de habilitacdao de todos os licitantes, observado o disposto no §32 do
art. 34;

IV - serdo convocados para a apresentacdo de propostas por melhor técnica ou conteldo artistico apenas os
licitantes habilitados.

§29. Eventual postergacdo do prazo a que se refere o inciso Il do §12 deve ser comunicada tempestivamente
via sistema, de forma a ndo cercear o direito de recorrer do licitante.

§32. Na adocdo da modalidade de licitacdo didlogo competitivo, na forma do disposto no inciso Il do art. 49,
serdo observadas as fases proprias desta modalidade, nos termos do art. 32 da Lei n2. 14.133/2021.

Parametro do critério de julgamento por melhor técnica ou contetdo artistico

Art. 89, O critério de julgamento por melhor técnica ou conteldo artistico considerara exclusivamente as
propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes, e o edital devera definir o prémio ou a
remuneracdo que sera atribuida aos vencedores.

Paragrafo Unico. O edital podera atribuir ao vencedor prémio e remuneragao conjuntamente, desde que o
prémio seja simbdlico como troféus, certificados de participacao, entre outros.

CAPITULO III
DA CONDUCAO DO PROCESSO
Secao |
Melhor técnica

Agente de contratag¢ao ou comissao de contratagao

Art. 92. A licitacdo, na forma eletronica, sera conduzida pelo agente de contratacdo, ou comissdo de
contratac¢do, quando o substituir, nos termos do disposto no §22 do art. 82 da Lei n2. 14.133/2021.

Paragrafo Unico. A designacdo e atuacao do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissao de
contratagdo, deverdo ser estabelecidas de acordo com o disposto no Decreto Municipal n? 023/2023.

Banca

Art. 10. Na hipdtese de adocdo do julgamento pela melhor técnica, os quesitos de natureza qualitativa da
proposta de técnica de que trata o art. 28 serdo analisados por banca composta de no minimo 3 (trés)
membros, que preencham os seguintes requisitos:

| - servidores eletivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo
Publica; ou

Il - profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliagdo dos quesitos
especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam supervisionados por profissionais designados
conforme o disposto no art. 72 da Lei n2. 14.133/2021.
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Secao Il
Conteudo artistico

Comissao de contratagao especial

Art. 11. Na hipdtese de adog¢do do critério de julgamento pelo conteludo artistico, a licitacdo, na forma
eletrdnica, sera conduzida e julgada por comissdo de contratacao especial, integrada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados de acordo com o disposto no Decreto Municipal n? 023/2023.

CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA

OrientagOes gerais

Art. 12. A fase preparatdria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o plano de contratacdes anual
e com as leis orcamentdrias, bem como abordar todas as considerag¢des técnicas, mercadoldgicas e de gestao
gue podem interferir na contratacdo, compreendidos os documentos e procedimentos necessarios de que
dispde o art. 18 da Lei n?. 14.133/2021, observada a modalidade de licitacdo adotada, nos termos do art. 42.

Paragrafo Unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serdo observados na fase preparatdria da
licitagdo, em suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de
gestdo de logistica sustentdvel dos 6rgdos e das entidades.

Estudo técnico preliminar

Art. 13. Para o uso do critério de julgamento por melhor técnica ou conteudo artistico, o estudo técnico
preliminar, além dos elementos definidos no art. 52 da Instru¢do Normativa n2 003/2023, deve compreender
a justificativa dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas por melhor técnica ou conteudo
artistico.

Pardgrafo Unico. Quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a contratacdo de anteprojetos e
projetos, incluido os arquitetonicos e urbanisticos, e a escolha de trabalhos de natureza técnica ou cientifica
puderem ser descritas como comuns, nos termos do inciso Xlll do art. 62 da Lei n2 14.133/2021, o objeto
serd licitado pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto.

Edital de licitacdo

Art. 14. O edital de licitacdo deverd prever, no minimo:
| - procedimentos para ponderacao e valoragao da proposta técnica ou artistica, por meio da atribuicao de:

a) notas por desempenho do licitante em contratacGes anteriores aferida nos documentos comprobatdrios
de que trata os §§ 32 e 42 do art. 88 da Lei n2. 14.133/2021, e em registro cadastral unificado disponivel no
PNCP, conforme definido em regulamento;

b) pontuacdo da capacitacao técnico-profissional, se for o caso, vinculada a participacao direta e pessoal
do(s) profissional(is) indicado(s) na proposta, admitida a substituicdo por profissionais de experiéncia
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equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo, nos termos do disposto no §62 do art. 67
da Lei n2. 14.133/2021;

c) verificacdo da capacitacdo e da experiéncia do licitante;

d) notas a quesitos de natureza qualitativa por banca, designada na forma do art. 10, ou por comissdo de
contratagao especial, na forma do art. 11, compreendendo:

1. a demonstragao de conhecimento do objeto;
2. a metodologia e o programa de trabalho;
3. a qualificacdo das equipes técnicas ou dos participantes; e

4. arelagao dos produtos que serdo entregues;

Il - orientacdes sobre o formato em que as propostas técnicas ou artisticas deverao ser apresentadas pelos
licitantes;

Il - vedagdo de atualizagdo financeira e/ou reajuste sobre o valor da remuneracgao.

§19. O edital podera prever para a escolha de anteprojetos, de projetos arquiteténicos ou de engenharia,
gue o vencedor desenvolva inclusive os projetos definitivos ou complementares, cuja concessao de prémio
e/ou remuneracdo seja compativel com a complexidade do objeto a ser desenvolvido.

§22. Na hipodtese do §12, a remuneracao podera ser diferida, conforme a sistemdtica das etapas de execucao
e pagamento associada ao cumprimento do resultado pretendido.

§32. Na modalidade concurso destinado a elaboragao de projeto ou na modalidade concorréncia para a
contratacdo de servicos técnicos especializados de que trata o paragrafo Unico do art. 32, o edital deverd
prever que o vencedor deve ceder a Administragdo Publica, nos termos do art. 93 da Lei n2. 14.133/2021,
todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execu¢cdo conforme juizo de conveniéncia
e oportunidade das autoridades competentes.

Do licitante
Art. 15. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo, na forma eletronica:

| - credenciar-se previamente no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta técnica ou a artistica e, na
hipdtese de inversao de fases, os documentos de habilitacdo, observado o disposto no caput e no §12 do art.
34, até a data e hora marcadas para abertura da sessao;

lll - responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da conta de acesso, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao; e
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V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

Pardgrafo uUnico. Para efeito do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se Sicaf a ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br, disponibilizada pela
Secretaria de Gestdo e Inovacdo do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos, para
cadastramento dos participantes de procedimentos de contratacao publica promovidos pelos érgdos e pelas
entidades da Administracdo Publica federa direta, autarquica e fundacional.

CAPITULO V
DA FASE DA DIVULGACAO DO EDITAL DE LICITACAO

Divulgagdo

Art. 16. A fase externa da licitacdo, na forma eletronica, serd iniciada com a convocacdo dos interessados
por meio da publicacao do inteiro teor do edital de licitagao e de seus anexos no PNCP.

Pardgrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatdria a publicacao de extrato do edital no Diario
Oficial do Municipio, ou, no caso de consodrcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em
jornal diario de grande circulacgao.

Modifica¢ao do edital de licitagao

Art. 17. Eventuais modificacGes no edital de licitagcdo implicardo nova divulgacdo na mesma forma de sua
divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se,
inquestionavelmente, a alteracao ndao comprometer a formulagao das propostas, resguardado o tratamento
isondmico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnacgoes

Art. 18. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido em até 3 (trés) dias Uteis antes
da data de abertura da sessdo publica, por meio eletronico, na forma prevista no edital de licitacdo.

§12 O agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo especial responderd aos pedidos de
esclarecimentos e/ou impugnacdo no prazo de até trés dias Uteis contado da data de recebimento do pedido,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do edital de licitacdo e dos anexos.

§22 A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida excepcional que devera ser
motivada pelo agente de contrata¢dao ou pela comissao de contratagdo especial nos autos do processo de
licitacdo.

§32 Acolhida a impugnacao contra o edital de licitagcdo, serd definida e publicada nova data para realizagao
do certame, observado o prazo fixado no art. 19.
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§42 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serdo divulgadas em sitio eletrénico oficial
da entidade promotora da licitacdo e no sistema, dentro do prazo estabelecido no §12, e vinculardo os
participantes e a Administracao.

CAPITULO VI
DA FASE DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

Prazo

Art. 19. O prazo minimo para a apresentacdo das propostas por melhor técnica ou conteudo artistico,
contados a partir do 12 dia util subsequente a data de divulgacdo do edital de licitagcdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, é de 35 (trinta e cinco) dias Uteis.

Paragrafo Unico. O prazo minimo para apresentac¢do das propostas sera de 60 (sessenta) dias Uteis na fase
competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo, em atencdo ao disposto no inciso VIII do §12 do
art. 32 da Lei n2. 14.133/2021.

Apresentacdo das propostas

Art. 20. Apds a divulgacdo do edital de licitagdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do
sistema, as propostas técnicas ou as propostas artisticas, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica.

§ 1° Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do art. 79, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput, simultaneamente os documentos de habilitacao,
a proposta técnica ou a proposta artistica, observado o disposto no art. 31 e no §12 do art. 34.

§ 2° O licitante declarard, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras declaracdes
previstas em legislacdo especifica e na Lei n2. 14.133/2021, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo
e a conformidade de suas propostas com as exigéncias do edital de licitacao.

§ 32 A falsidade da declaracdo de que trata o § 2° sujeitard o licitante as san¢bes previstas na Lei ne.
14.133/2021.

§ 49 Os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas técnicas ou as artisticas ou, na hipdtese do § 19,
os documentos de habilitacdo, anteriormente inseridas no sistema até a abertura da sessao publica.

§ 52 Na etapa de apresentacdo das propostas ndo havera ordem de classificacdo, o que ocorrera somente
apos os procedimentos de que trata o Capitulo IX.

§ 62 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem as propostas dos licitantes
convocados, apods a fase da apresentacdo de propostas.

§ 72 Os documentos complementares a proposta técnica ou a artistica, quando necessarios a confirmac¢ao
daqueles exigidos no edital de licitacdo e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante mais bem
classificado apds o encerramento da sessao publica, observado o prazo de que trata o § 22 do art. 26.
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CAPITULO VI
MODO DE DISPUTA

Modo de disputa

Art. 21. Sera adotado o modo de disputa fechado, em que os licitantes apresentardo as propostas que
permanecerdo em sigilo até o inicio da sessao publica, sendo vedada a apresentacao de lances.

Modo de disputa fechado

Art. 22. No modo de disputa fechado, iniciada a sessdo publica, o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratacdo especial devera informar no sistema o prazo para a atribuicdo de notas a proposta técnica ou a
artistica, e a data e o hordrio para manifestacdo da intencdo de recorrer do resultado do julgamento, nos
termos do art. 35.

§19 Eventual postergacdo do prazo a que se refere o caput deve ser comunicada tempestivamente via
sistema, de forma a ndo cercear o direito de recorrer do licitante.

§2° Encerrados os prazos estabelecidos no caput e no §192, o sistema ordenard e divulgara as notas
ponderadas das propostas técnicas ou artisticas em ordem decrescente, considerando a maior pontuacao
obtida, bem como informara as notas de cada proposta por licitante.

CAPITULO VIII
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

Horario de abertura

Art. 23. A partir do hordrio previsto no edital de licitacdo, a sessdao publica serd aberta automaticamente
pelo sistema.

§12 A verificacdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente na fase de julgamento de que
trata o Capitulo IX, em relagdao a proposta do licitante que obteve a melhor pontuagao, segundo fatores
objetivos previstos no edital.

§22 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o agente de contratagdo ou a
comissao de contratacao especial e os licitantes, vedada outra forma de comunicacao.

Desconexao do sistema

Art. 24. Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da sessdao publica, e persistir por
tempo superior a dez minutos para o érgao ou a entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica serd
suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a comunicacdo do fato aos participantes,

no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

Critérios de desempate
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Art. 25. Em caso de empate entre duas ou mais notas finais atribuidas para as propostas de melhor técnica
ou conteudo artistico serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n2. 14.133/2021.

Paragrafo uUnico. O critério de desempate previsto no inciso | do art. 60 da Lei n2. 14.133/2021, n3o sera
aplicado para efeito de desempate de que trata o caput.

CAPITULO IX
DA FASE DO JULGAMENTO

Verificacdo da conformidade da proposta técnica ou artistica

Art. 26. Encerrada a etapa de abertura das propostas, o agente de contratagdo, em conjunto com a banca
ou a comissdo de contratacdo especial, nos termos do art. 27, realizara a verificacdo da conformidade da
proposta do licitante que obteve a maior pontuacgao a partir da ponderagao das notas atribuidas aos aspectos
de melhor técnica ou conteudo artistico, conforme definido no edital.

§ 19. Desde que previsto no edital, o érgdo ou entidade promotora da licitacdo podera, em relagdao ao
licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliacdo da conformidade da proposta de melhor
técnica ou conteudo artistico, mediante homologacdo de amostras, exame de conformidade e prova de
conceito, entre outros testes de interesse da Administracdo, de modo a comprovar sua aderéncia as
especificacdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 22, O edital de licitacdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitacdo do agente de contratagdo ou da comissdo de contratacao especial, no sistema, para
envio das propostas e, se necessario, dos documentos complementares, adequados a proposta ofertada.

§ 39, A prorrogacao de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situagoes:

| - por solicitacdao do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratacdo ou pela comissdo de
contratagdo especial;

Il - de oficio, a critério do agente de contratacao ou da comissao de contratacdo especial, quando constatado
gue o prazo estabelecido nado é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacao
de conformidade de que trata o caput.

§ 49, Na avaliacdo de conformidade das propostas por melhor técnica ou conteludo artistico deverdo ser
indicadas as razdes de eventuais desclassificacdes.

Andlise das propostas por melhor técnica ou contetdo artistico

Art. 27. A andlise das propostas técnicas ou artisticas serd realizada respectivamente por banca, designada
na forma do art. 10, ou por comissdo de contratacdo especial, na forma do art. 11, composta por membros
com conhecimento sobre o objeto.

Art. 28. O exame de conformidade das propostas técnicas ou artisticas observara as regras e as condicoes
de ponderacdo e valoragao previstas em edital, que considerardao, no minimo, os seguintes quesitos:

| - a verificacdo da capacitacdo e da experiéncia do licitante, por meio da apresentacao de atestados de

obras, produtos ou servigos previamente realizados:
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Il - o atendimento a preceitos de desenvolvimento sustentavel:

lll - a quantidade e a qualidade dos recursos financeiros, tecnoldgicos ou humanos que o licitante se
compromete a alocar para a execuc¢do do contrato; e

IV - a metodologia ou condi¢des de execucdo e a tradi¢cdo técnica do licitante, quando for o caso.

Encerramento da fase de julgamento

Art. 29. Encerrada a fase de julgamento, apds a verificacdo de conformidade das propostas de que trata o
art. 26, o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo especial verificard a documentacdo de
habilitacdo do licitante conforme disposicGes do edital de licitacdo, observado o disposto no Capitulo X.

CAPITULO X
DA FASE DE HABILITAGAO
Documentagao obrigatdria

Art. 30. Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2.
14.133/2021.

Art. 31. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, desde que previsto no edital de licitagao, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf
ou em sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios, quando a
licitacdo for realizada por esses entes federativos.

Art. 32. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou outro instrumento habil, os documentos exigidos para a habilitacdo serdao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

Art. 33. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, sera observado o disposto no art. 15 da
Lei n2. 14.133/2021.

Procedimentos de verificacao

Art. 34. A habilitacdo do licitante vencedor serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos, quando os procedimentos licitatorios forem realizados por érgaos ou entidades a que se refere
o art. 12 ou por aqueles que aderirem ao Sicaf.

§12 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, quando solicitado pelo agente de contratacdo ou pela comissdo de contratacdo especial,
até a conclusdo da fase de habilitacao.
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§22 Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor, exceto quando
a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do art. 70, observado, nesta hipdtese, o
disposto no § 2° do art. 64 da Lei n2. 14.133/2021.

§32 Na hipdtese do § 29, serdao exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
nos termos do inciso Il do art. 63 da Lei n2. 14.133/2021.

§42 Apds a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a apresentacao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

§52 Na hipdtese de que trata o § 29, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via
sistema, no prazo definido no edital de licitagao, apds solicitacao do agente de contrata¢do ou da comissao
de contratacdo especial, no sistema eletrénico, no prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual
periodo, nas situa¢des elencadas no § 32 do art. 26.

§62 A verificacao pelo agente de contratacdo ou pela comissao de contratacao especial, em sitios eletronicos
oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

§72 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacao podera sanar erros ou falhas, na
forma estabelecida no Capitulo XII.

§82 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o agente de contratacdo ou a
comissao de contratacdo especial examinard as propostas do licitante subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de propostas que atendam ao edital de licitacdo, observado o
prazo disposto no § 22 do art. 26.

§92 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo dos licitantes convocados para
a apresentacao da documentacao habilitatdria, apds concluidos os procedimentos de que trata o §7¢9.

§10. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte serd exigida nos termos do disposto no art. 42 do Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015.

CAPITULO XI
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

Inteng3o de recorrer e prazo para recurso

Art. 35. Qualquer licitante poder3d, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a dez minutos,
apods o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo préprio do
sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior
autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.
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§12 As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no sistema, no
prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou
inabilitacdo ou, na hipétese de adoc¢do da inversao de fases prevista no § 12 do art. 72, da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de
trés dias uteis, contado da data de intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso.

§ 30 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
§ 42 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.

CAPITULO XII
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Propostas

Art. 36. O agente de contratagdo ou a comissdo de contratacdo especial poderd, no julgamento das
propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes
eficacia para fins de classificacdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n2 9.784 de 29 de janeiro de 1999.

Documentos de habilitagao

Art. 37. A comissao de contratacdo podera, na andlise dos documentos de habilitagao, sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao.

Realizagdo de diligéncias

Art. 38. Na hipdtese de necessidade de suspensdao da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento de que tratam os arts. 36 e 37, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em
ata.

CAPITULO XIII
DA FASE DE HOMOLOGACAO

Adjudicac¢ao objeto e homologac¢ao do procedimento

Art. 39. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei n?. 14.133/2021.

CAPITULO XIV
DA CONVOCACAO PARA A CONTRATACAO
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Convocagdo para a assinatura do termo de contrato

Art. 40. Apds a homologacao, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato, ou
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de decair
o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢8es previstas na Lei n2. 14.133/2021, e em outras legislacGes
aplicaveis.

§19. O prazo de convocacao poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracdo.

§22. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato, ou ndo aceitar ou ndo retirar o
instrumento equivalente no prazo e nas condi¢Oes estabelecidas, outro licitante poderd ser convocado,
respeitada a ordem de classificacao, para celebrar a contratagao, ou instrumento equivalente, nas condi¢cGes
propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das san¢8es previstas na Lei n?. 14.133/2021,
e em outras legislagdes aplicaveis.

§32. Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do §22, a Administracdo podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negocia¢do, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengao
da melhor proposta; e

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quando frustrada a negociacao de melhor condicao.

§42. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacao.

§5°. Aregra do §49 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do § 39.

CAPITULO XV
DAS SANCOES

Aplicacao

Art. 41. Os licitantes estardo sujeitos as san¢cdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, e as demais
cominacoes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

CAPITULO XVI
DA REVOGACAO E DA ANULAGCAO

Revogacao e anulagao

Art. 42. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata esta Instrugao
Normativa por motivo de conveniéncia e oportunidade, e deverd anular por ilegalidade insanavel, de oficio
ou por provocacao de terceiros, assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.
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§ 12. O motivo determinante para a revogacdao do processo licitatério devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§22. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tomando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracdo de responsabilidade de
guem lhes tenha dado causa.

§32. Na hipdtese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugao contratual, aplica-
se o disposto no art. 147 da Lei n2 14.133/2021.

CAPITULO XVII
DISPOSICOES FINAIS

OrientagOes gerais

Art. 43. Os hordrios estabelecidos no edital de licitacdo, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na
documentacao relativa ao certame.

Art. 44. Os casos omissos decorrentes da aplicacdao desta Instrucao Normativa serdo dirimidos pela Secretaria
Municipal de Administracdo, que podera expedir normas complementares e disponibilizar informagdes
adicionais, em meio eletronico.

Vigéncia

Art. 45. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Cachoeira dos indios (PB), 27 de novembro de 2023.

LJOomnOXL 9 LJOMM Toxsuuu
WANDRA BWANNA PEREIRA
Secretdria Municipal de Administra¢do
Portaria 0121/2021
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

INSTRUCAO NORMATIVA n2 001/2023

Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de
pesquisa de precos para a aquisicao de bens e contratacao de servicos em
geral, no ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

A Secretdria Municipal de Administracdo, no uso das atribuicdes que |lhe conferem o Anexo lll da Lei
Municipal n2 752 de 01 de junho de 2022, e tendo em vista o disposto no art. 18 da Lei 14.133, de 12 de abril
de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa
de precos para aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, no ambito da administracdo publica
municipal direta, autarquica e fundacional do municipio de Cachoeira dos indios/PB.

§12 Para afericao da vantagem econOmica das adesdes as atas de registro de precos, deverd ser observado
o disposto nesta Instrugao Normativa.

§22 Para a contratacao de obras e servigcos de engenharia, deve-se observar o disposto no Decreto Federal
n? 7.983, de 8 de abril de 2013.

§32 Quando a contratacdao envolver total ou parcialmente recursos da Unido ou do Estado da Paraiba,
decorrentes de transferéncias voluntdrias para o municipio, tais como convénios ou contratos de repasses,
deverdo ser observados os procedimentos para a realizacdo de pesquisa de precos previstos nas normas do
ente concedente.

Defini¢Oes
Art. 22 Para fins do disposto nesta Instrucdao Normativa, considera-se:

| - preco estimado ou referencial: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregos
coletados, devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os
excessivamente elevados;
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Il - sobrepreco: preco contratado em valor expressivamente superior aos precos referenciais de mercado,
seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacdo for por precos unitarios de servico, seja do valor
global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral;

Il - desconto minimo: valor ou percentual minimo de desconto que a administracdo exigira nas contratacdes;

IV - preco maximo: limite do valor que a administracdo se dispGe a pagar por determinado objeto, levando
em consideracdo o preco referencial, os aspectos mercadolégicos préprios a negociacdo com o setor publico
€ 0s recursos orcamentarios disponiveis;

V - retorno econémico referencial: resultado minimo da economia que se estima gerar com a execuc¢do da
proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco, nas licitagcdes cujo critério de julgamento é o maior
retorno econémico;

VI - justificativa do preco referencial: documento que consolida a pesquisa de pregos;

VIl - média aritmética: resultado da soma dos precos pesquisados dividido pelo nimero de precos
pesquisados;

VIl - média saneada: é a média aritmética obtida apds o expurgo dos pregos excessivamente altos e
inexequiveis;

IX - mediana: é o valor do meio quando o conjunto de dados estd ordenado do menor para o maior,
observado que, quando o numero de dados for impar, a mediana corresponde ao valor central; quando o
numero for par, a mediana corresponde a média dos dois valores centrais;

X - desvio padrdao (DP): é a medida de dispersdao que leva em consideracdo a totalidade dos precos
pesquisados, baseando-se nos desvios em torno da média calculada a partir da raiz quadrada da variancia
amostral (DP=\/var), sendo esta variagao obtida a partir da aplicacao da seguinte férmula:

Variancia amostral (var) = (X.=Y) + X2 =Y) + (X3 =Y) +(Xa—=Y) +(Xn.—Y))
(n-1)

Onde: “X1, X2, X3, X4, Xn” correspondem aos precos pesquisados; “Y” corresponde a média desses

o n

precos; e “n” corresponde ao numero de pesquisas.

XI — maximo desvio: é o valor limite de preco acima da média daqueles pesquisados que se considera
aceitavel para integrar o cdlculo da média de ou da mediana para a formacao do preco estimado, obtido por
meio da soma da média dos valores pesquisados com o valor do desvio padrao.

XIl — minimo desvio: é o valor limite de preco abaixo da média daqueles pesquisados que se considera
aceitdvel para integrar o cdlculo da média de ou da mediana para a formacao do preco estimado, obtido por
meio da média dos valores pesquisados subtraido o valor do desvio padrao.

Xl - valor excessivamente elevado: é o pre¢o pesquisado que ultrapassar o maximo desvio;
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XIV - valor inexequivel: é o preco pesquisado que estd abaixo do minimo desvio;

XV - valor inconsistente: preco incoerente e ndo condizente com a pratica do mercado e/ou com os requisitos
da contratacao;

XVI - coeficiente de variagdo (CV): é uma forma de expressar, em porcentagem, a variabilidade dos dados
em relacdo a média, calculada mediante a divisdo do desvio padrdo (DP) pela média de precos pesquisado
(Y) e posterior multiplicacdo do resultado por 100 (cem), observado que:

a. Quanto menor o CV, mais homogéneo é o conjunto de dados;

b. O CV é representado pela seguinte formula:

(CV) = DP x 100
Y

XVI - jogo de planilha: altera¢des, sem justificativas coerentes e consistentes, de quantitativos, reduzindo
quantidades de servigcos cotados a pregos muito baixos e/ ou aumentando quantidades de servicos cotados

a precos muito altos, podendo gerar sobrepreco e superfaturamento.

CAPITULO Il
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Formalizagao
Art. 32 A pesquisa de precos serd materializada em documento que contera, no minimo:
| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;
Il - caracterizacdo das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;
V - método matematico aplicado para a definicdo do valor estimado (média, mediana ou menor valor);

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores inconsistentes,
inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - memdria de calculo do valor estimado e documentos que |he dao suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que disp&e o inciso IV do art.
59,
Critérios
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Art. 42 Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execucdo do servico,
formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do objeto.

Pardgrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocacdo de riscos entre o contratante e o contratado, o
calculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitacdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a metodologia estabelecida no Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e
Governo Digital do Ministério da Economia, ou outro que venha o substituir.

Parametros

Art. 52 A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo licitatério para a
aquisicao e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utiliza¢cdo dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou ndo, observada essa ordem:

| - composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Pregos ou banco de precos em saude, observado o indice de atualizagdao de
precos correspondente;

Il - contratacGes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢do ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado
o indice de atualiza¢do de precos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo Federal, Estadual ou Municipal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgac¢do do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio
de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital; ou

Vv - plataforma Preco de Referéncia, disponivel no endereco eletrénico
https://precodereferencia.tce.pb.gov.br/, desde que as cotacdes refiram-se a precos de venda ocorridas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento convocatério, comprovado
mediante “Certificado de Cotacdo de Precos”.

§ 192 Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 22 Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso 1V, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
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Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao;

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 42, com vistas a melhor
caracterizacdo das condi¢cOGes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado;

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 32 Em consulta via e-mail, deve ser acostado aos autos toda a comunicagao entre o érgao que solicitar a
pesquisa e o fornecedor.

§ 42 Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado
no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o
indice de atualizacdo de pregos correspondente.

Metodologia para obtenc¢ao do preg¢o estimado

Art. 62 Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a mediana ou o menor
dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o cdlculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 59, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§12 Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo
gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacdo podera ser obtido,
ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

§32 Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, deverao
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§49 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagao
entre os valores apresentados.

§52 Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés pregos,
desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovado pela autoridade
competente.
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§ 62 Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 52, o valor ndo podera ser
superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§72 Nos casos em que a pesquisa seja composta apenas por precos pesquisados diretamente com
fornecedores, nos termos do inciso IV do art. 52, devera ser adotado, para definicdo do preco estimado, o
método do menor dos valores obtidos, desconsiderados os valores inexequiveis e inconsistentes.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Contratacao direta

Art. 72 Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o disposto no art.
59,

§ 12 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 59, a justificativa de
precos sera dada com base em valores de contratagGes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contrata¢do pela Administracdo, ou por outro
meio idoneo.

§ 22 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo apresentar especificagcdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

§ 32 Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a
possibilidade de competicao.

§ 42 Na hipétese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecdo da
proposta economicamente mais vantajosa.

§ 52 O procedimento do § 49 serd realizado por meio de solicitacdao formal de cotacdes a fornecedores.

§62 No procedimento do § 42 quando ndo for possivel obter no minimo 3 (trés) cotacdes, tal ocorréncia
devera ser devidamente justificada e comprovada nos autos do processo de contratagao.

Contratagoes de itens de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - TIC

Art. 82 Os precos de itens constantes nos Catadlogos de Solucbes de TIC com Condi¢cGes Padronizadas,
publicados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratiza¢gdao, Gestdao e Governo
Digital do Ministério da Economia, deverdo ser utilizados como preco estimado, salvo se a pesquisa de precos
realizada resultar em valor inferior.
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Paragrafo Unico. As estimativas de pregos constantes em modelos de contratacdo de solugdes de TIC,
publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderao ser utilizadas como preco estimado.

Contratacao de servigos com dedica¢ao de mao de obra exclusiva
Art. 92 Na pesquisa de preco relativa as contratacdes de prestacdo de servicos com dedicacdo de mao de
obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrucdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que venha

a substitui-la, observando, no que couber, o disposto nesta Instrucao Normativa.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

OrientagOes gerais

Art. 10. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo poderd ter cardter sigiloso, sem
prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboragao das propostas, salvo na hipdtese de licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.
Vigéncia

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

Cachoeira dos indios (PB), 27 de novembro de 2023.

nM Taxsuu

2 Ja NOUC ) AJOO
WANDRA BWANNA PEREIRA
Secretdria Municipal de Administra¢do
Portaria 0121/2021
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 025/2023

Aprova a Instrugdo Normativa n2 001/2023 da Secretaria Municipal de
Administragao, que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para a aquisi¢cao de bens e contratagao
de servicos em geral, no ambito da Administracdo Publica Municipal
direta, autarquica e fundacional.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos Indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso das atribuicoes legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 12 APROVO a Instrucdo Normativa n2 001, de 27 de novembro de 2023, da Secretaria Municipal
de Administragdo, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos
para a aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da Administragdao Publica Municipal
direta, autarquica e fundacional.

Art. 22 Para fins de cumprimento deste Decreto, cabera a Secretaria responsavel, a divulgacdo da
Instrucdo Normativa ora aprovada.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 42 Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

Ethee B0 Soois
ALLAN SEIXAS DE SOUSA
Prefeito Municipal
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

INSTRUCAO NORMATIVA n2 002/2023

Dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, de que trata
a lei federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administra¢do Publica Municipal direta.

A Secretdria Municipal de Administracdo, no uso das atribuicdes que |he conferem o Anexo Ill da Lei
Municipal n2 752 de 01 de junho de 2022, e tendo em vista o disposto na Lei 14.133, de 12 de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
SECAO|
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 12, Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a
Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica Municipal direta.

SECAO I
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

Art. 22, Para a realizacdo da dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que trata esta Instrucdo
Normativa, devera ser utilizado o Sistema de Dispensa Eletrénica, o qual constitui ferramenta integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

§12 Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacdo.

§22 Para utilizacdo do Sistema Dispensa Eletrénica de que trata o caput deste artigo, os 6rgaos e entidades
da Administracdo Publica Municipal deverdo celebrar Termo de Acesso ao Compras.gov.br 4.0, conforme
disposto na Portaria n? 355, de 9 de agosto de 2019, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

SECAO llI
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DA HIPOTESES DE USO
Art. 32 Os 6rgdos e entidades adotarao a dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos automotores,
no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal n2
14.133, de 2021;

lIl - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do disposto no
inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um érgdo ou entidade, nos termos
do § 62 do art. 82 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 19 Para fins de afericdao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do caput deste
artigo, deverdo ser observados, concomitantemente:

| - o somatdrio despendido no exercicio financeiro pelos drgdos da Administracdo Direta; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 29 Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse
da Classificacdo Nacional de Atividades Economicas - CNAE.

§ 32 O disposto no § 12 deste artigo ndo se aplica as contrata¢des de até RS 8.000,00 (oito mil reais) de
servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido
o fornecimento de pecas, de que trata o § 72 do art. 75 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 42 Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipdteses previstas neste artigo,
a autoridade competente pela autorizacao, adjudicacdo e pela homologacado da contratacdao devem observar
o disposto no art. 73 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de
dezembro de 1940.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO

SECAO|
DA INSTRUCAO

Art. 42 O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, sera instruido com os seguintes
documentos, no minimo:
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| - solicitagdo ou documento de formalizacdao de demanda, acompanhado do estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, conforme Instrucdo Normativa n2 002/2023/SA;

lIl - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos orcamentdrios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima
necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;

VIl - justificativa de preco, se for o caso; e

VIII - autorizacdo da autoridade competente.

§ 12 Na hipdtese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 32, somente serd exigida a previsao
de recursos orcamentarios, nos termos do inciso IV do caput deste artigo, quando da formalizacdo do
contrato ou de outro instrumento habil.

§ 22 0 ato que autoriza a contratacdo direta devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio
eletronico oficial do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

§ 32 Ainstrucdo do procedimento deverad ser realizada por meio de sistema eletronico, de modo que os atos
e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para
todos os efeitos legais.

§ 42 Em nao sendo possivel a realizagdao do procedimento por meio de sistema eletrénico, apds a devida
justificativa, o procedimento podera ocorrer de forma presencial, observado o prazo para envio de
propostas, data para a sessao de lances, e que seja a devida publicidade de todos os atos.

SECAO Il
DO ORGAO OU ENTIDADE PROMOTOR DO PROCEDIMENTO

Art. 52 O ¢6rgdo ou entidade devera inserir no sistema as seguintes informacdes para a realizacdo do
procedimento de contratacao:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso Il do art. 42, observada
a respectiva unidade de fornecimento;

lll - o local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servico ou realizacdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdao ao lance que cobrir a melhor oferta;
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V - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de
2006.

VI - as condi¢Oes da contratacdo e as san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o endereco eletrénico onde
ocorrerd o procedimento.

Pardgrafo Unico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 32, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo Ill, ndo sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados
da data de divulgacdo do aviso de contratacdo direta.

SECAO llI
DA DIVULGACAO

Art. 62 O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br 4.0 e no Portal Nacional de ContratagGes Publicas
- PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.
SECAO IV
DO FORNECEDOR

Art. 72 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes informacdes:

| - ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar Federal n2 123, de 2006, quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cGes gerais da contratacdo, constantes do
procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber;

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Art. 82 Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 72, o fornecedor podera parametrizar o seu
valor final minimo e obedecerd as seguintes regras:

| - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relagao aos lances intermedidrios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e
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Il - os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o inciso .

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput deste artigo podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 29 O valor minimo parametrizado na forma do caput deste artigo possuird carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

Art. 92 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negédcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. A competéncia do érgdo solicitante para a realizacdo da pesquisa de pregcos ndo exime ou reduz a
responsabilidade dos demais 6rgaos municipais em fiscalizar ou avaliar os precos praticados no mercado, de
sua comparac¢do com os valores ofertados nas propostas apresentadas e da subsunc¢do do procedimento

administrativo com a legislacao, respeitada a competéncia de cada unidade.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Cachoeira dos indios (PB), 27 de novembro de 2023.

A ‘[,[)Jr‘

)x o4 (Jk?.j ) A AT
WANDRA BWANNA PEREIRA
Secretdria Municipal de Administra¢do
Portaria 0121/2021
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 026/2023

Aprova a instrugdo normativa n° 002/2023, da Secretaria Municipal de
Administracdo, que dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma
eletrbnica, de que trata a Lei Federal n2 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da Administracdo Publica Municipal Direta.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos Indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso de suas atribuicdes legais e em conformidade ao disposto nas Constituicdes Federal e Estadual e ainda
com base na Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 12 - APROVO a Instrucdo Normativa n° 002, de 27 de novembro de 2023, da Secretaria Municipal de
Administracdo, que dispGe sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletroénica, de que trata a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administracao Publica Municipal direta;

Art. 22 - Para os fins de cumprimento deste Decreto caberd a Secretaria responsavel, a divulgacdo da
Instrugdo Normativa ora aprovada.

Art. 32 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacado, ficando de imediato revogadas todas as
disposicGes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de Novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

Civier Bt Sooics
Allan Seixas de Sousa
Prefeito Municipal
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

INSTRUCAO NORMATIVA n2 003/2023

Dispde sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para
a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da
Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

A Secretdria Municipal de Administracdo, no uso das atribuicdes que |lhe conferem o Anexo lll da Lei
Municipal n2 752 de 01 de junho de 2022, e tendo em vista o disposto no art. 18 da Lei 14.133, de 12 de abril
de 2021,

RESOLVE:

Aprovar a presente Instrucdo Normativa que dispde sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares -
ETP - para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigcos e obras, no ambito da Administracdao Publica
municipal.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispoe sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional do municipio de Cachoeira dos Indios/PB.

Defini¢Oes

Art. 22 Para fins do disposto nesta Instru¢ao Normativa, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto,

ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacao;

Il - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

Il - contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacdo direta na execucdo do objeto,
devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da Administracao;

IV - requisitante: agente ou unidade responsdavel por identificar a necessidade de contratacdo de bens,
servicos e obras e requeré-la;
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V - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a
compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratagdao: conjunto de agentes que relinem as competéncias necessarias
a completa execugdo das etapas de planejamento da contrata¢dao, o que inclui conhecimentos sobre
aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicées, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, observado o disposto no inciso VI do caput.

§ 22 A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratacdo nao
ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos drgdos e das
entidades.

CAPITULOII
ELABORAGCAO

Diretrizes Gerais

Art. 32 O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solu¢do, de modo a permitir a avaliagao
da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagao.

Art. 42 O ETP serd elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratacdo.

Conteudo

Art. 52 Com base no documento de formalizacdo da demanda, deverdo ser produzidas e registradas as
seguintes informacdes:

| - descricao da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - descricao dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucdo, prevendo critérios
e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem como padrées
minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e analise das alternativas possiveis de solucdo a
contratar, podendo, entre outras op¢oes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com objetivo de identificar
a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor atendam as necessidades da
Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, para coleta de contribuicdes;

c) ser consideradas outras op¢des logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como chamamentos
publicos de doagao e permutas.
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IV - descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencao e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memérias de
calculo e dos documentos que |lhe d3o suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao, se aplicavel;
VIII - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do érgdo ou entidade,
identificando a previsdo no Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de
previsao;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdao do contrato, tais como
adaptacbes no ambiente do 6rgao ou da entidade, necessidade de obtencdo de licencas, outorgas ou
autorizacdes, capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual;

XIl - descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras; e

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacdo para o atendimento da necessidade a
gue se destina.

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, VIl e XIll do caput deste artigo
e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas no préprio documento
gue materializa os ETP.

§ 29 Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucdao dos objetivos de uma
contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n2 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratacao
centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 62. Quando da elaborag¢ao do ETP para a contratacdao de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados,
a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboracdo de projetos, conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021.

ExcecOes a elaborac¢ao do ETP
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Art. 72 A elaborac¢do do ETP:

| - é facultada nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, em que, a depender do objeto,
pode ser substituida por documento de formalizagdo de demanda; e

Il - é dispensada nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

CAPITULOII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 82. Cabe a Secretaria Municipal de Administracdo disponibilizar no Portal Transparéncia do municipio a

presente Instrucdo Normativa, na sua forma eletrénica, e promover, sempre que necessario, 0os ajustes
cabiveis.

Art. 92. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracdo, que podera expedir
normas complementares para a execugao desta norma, bem como disponibilizar informag¢des adicionais em
meio eletronico para fins de operacionalizacdo do sistema.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Cachoeira dos indios (PB), 27 de novembro de 2023.

) 24 wARA I-[,-;J.

WANDRA BWANNA PEREIRA
Secretdria Municipal de Administragdo
Portaria 0121/2021

-‘ix_ QO bkiL
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 027/2023

Aprova a Instrugdo Normativa n2 003/2023 da Secretaria Municipal de
Administracdo, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP - para a aquisi¢ao de bens e a contratacao de servicos
e obras, de que trata a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito
da administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos Indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso das atribuicoes legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 12 APROVO a Instrucdo Normativa n? 003, de 27 de novembro de 2023 da Secretaria Municipal de
Administracdo, que dispGe sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisi¢cdo de
bens e a contratagdo de servicos e obras, de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Administra¢dao Publica municipal direta.

Art. 22 Para fins de cumprimento deste Decreto, caberd a Secretaria responsavel, a divulgacdo da Instrucao
Normativa ora aprovada.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 42 Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

Eiker Ot Sovvan
ALLAN SEIXAS DE SOUSA
Prefeito Municipal
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 028/2023

Aprova a Instrugdo Normativa n2 004/2023 da Secretaria Municipal de
Administra¢do, que dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia —
TR, para a aquisicdao de bens e a contratacao de servigos, de que trata a
Lein214.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da administragao publica
municipal direta, autarquica e fundacional.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos Indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso das atribuicoes legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 12 APROVO a Instrucdo Normativa n? 004, de 27 de novembro de 2023 da Secretaria Municipal de
Administracdo, que dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a
contratacao de servigos, de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administracao
Publica municipal direta.

Art. 22 Para fins de cumprimento deste Decreto, caberd a Secretaria responsavel, a divulgacdo da Instrucao
Normativa ora aprovada.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 42 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

Cier 2 Eoom
ALLAN SEIXAS DE SOUSA

Prefeito Municipal
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

INSTRUCAO NORMATIVA n2 004/2023

Dispde sobre a elaboragao do Termo de Referéncia — TR, para a aquisi¢cao
de bens e a contratacdo de servicos, no ambito da administragao publica
municipal direta, autdrquica e fundacional.

A Secretdria Municipal de Administracdo, no uso das atribuicdes que lhe conferem o Anexo lll da Lei
Municipal n2 752 de 01 de junho de 2022, e tendo em vista o disposto no art. 18 da Lei 14.133, de 12 de abril
de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR para a aquisicdo
de bens e a contratacdo de servicos, no ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional.

Art. 22 Os érgdos e entidades da administragdo municipal, direta ou indireta, quando executarem recursos
da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverao observar as regras e os procedimentos de que
disp0e esta Instru¢cdo Normativa, bem como a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 081, de 25 de novembro
de 2022, ou outra que venha substitui-la.

Defini¢Oes

Art. 32 Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contrata¢do de bens e servigos, que deve conter
os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 72 desta IN, sendo documento constitutivo da
fase preparatdria da instrugdo do processo de licitacdo;

Il - requisitante: agente ou unidade responsdvel por identificar a necessidade de contrata¢do de bens,
servicos e obras e requeré-la;

lll - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacao de valor e a
compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

IV - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que relinem as competéncias necessarias
a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre

aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.
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§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do caput. § 22 A definicdo dos requisitantes, das areas
técnicas e da equipe de planejamento da contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas
estruturas nas unidades organizacionais dos orgdos e das entidades.

CAPITULO Il
ELABORACAO

Diretrizes Gerais

Art. 42 O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definird o objeto para
atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de licitagdes e contratos no prazo definido no
calendario de contratacdo a ser definido pela Secretaria Municipal de Administracdo.

§ 1 2 Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, serdo
instruidos com o TR, observado em especial os arts. 62 e 89.

§ 22 O TR sera utilizado pelo 6rgao ou entidade como referéncia para a analise e avaliagdao da conformidade
da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente vencedor.

§ 32 Nas contratacdes centralizadas, compete ao Secretario municipal de Administracdo a elaboracdo do TR
com base nos ETPs encaminhados pelas diversas secretarias municipais.

Art. 52 O TR dever3d estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual, além de outros instrumentos de
planejamento da Administracao.

Art. 62 O TR serd elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver,
pela equipe de planejamento da contratacao.

Conteudo

Art. 72 Deverdo ser registrados no Termo de Referéncia os seguintes parametros e elementos descritivos:

| - Definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;
b) a especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catélogo eletrénico de padronizagao
de que trata a Portaria SEGES/ME N2 938, de 2 de fevereiro de 2022, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo,
guando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condicGes de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o
caso;

II - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que nao contiverem informacdes sigilosas;
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Il - descricao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a
arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgdo ou entidade;

VII - critérios de medi¢do e de pagamento;

VIII - forma e critérios de sele¢ao do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e preco,
conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n2 14.133, de 2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da
gualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administracao;

IX - estimativas do valor da contratacdo, nos termos da Instrucdo Normativa n2 001/2023/SA, acompanhadas
dos precos unitarios referenciais, das memaorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos cédlculos, que devem constar de
documento separado e classificado; e

X - adequagdo orgcamentdria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.

§ 12 Na hipotese de o processo de contratacdo nao dispor de estudo técnico preliminar, com base no art. 72
da Instrugdo Normativa n2 003/2023/SA:

| — a fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira em justificativa de
mérito para a contratacao e do quantitativo pleiteado;

Il — o TR deverd apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contrata¢bes Anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgdo ou entidade.

§ 22 O TR contemplarad os modelos instituidos pela Secretaria de Administragcdo, com auxilio dos 6rgaos de
assessoramento juridico, que conterdo os elementos previstos no caput e deverdo ser utilizados pelos drgados
e entidades.

§ 32 A ndo utilizagdo dos modelos de que trata o § 29, devera ser justificada por escrito e anexada ao
respectivo processo de contratacao, em atencao ao § 22 do art. 19 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 82. Ao final da elaboracdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n2
12.527, de 18 de novembro de 2011.

ExcecOes a elaboragdao do TR

Art. 92. A elaborac¢do do TR é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, nas
adesOes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigcos e fornecimentos
continuos.

Pardgrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo técnico preliminar
deverd conter as informacoes que bem caracterizam a contratacdo, tais como o quantitativo demandado e
o local de entrega do bem ou de prestacdo do servico.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Pagina 77 de 96
Av. Governador Jodo Agripino Filho | N2. 20 | Antdnio Leite Rolim | CEP: 58.935-000 | Cachoeira dos indios — PB | CNPJ: 08.923.997/0001-63



Municipio de Cachoeira dos indios - PB

JORNAL OFICIAL

Criado pela Lei Municipal n®. 295/94, de 24 de Janeiro de 1994

Orientag¢Oes Gerais

Art. 10. O TR deverad ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso de contratacao direta
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de
identificacdo para acesso.

Art. 11. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Administracdo, que poderad expedir normas
complementares para a execu¢ao desta norma, bem como disponibilizar informagdes adicionais em meio
eletrdnico.

Vigéncia
Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Cachoeira dos indios (PB), 27 de novembro de 2023.

'8 ~ ) i
ix QO (_,k?’_i. ) oM .[ RISANEC

WANDRA BWANNA PEREIRA
Secretdria Municipal de Administra¢do
Portaria 0121/2021
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

INSTRUCAO NORMATIVA n2 006/2023

Dispde sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por menor prego ou
maior desconto, na forma eletrénica, para a contratacdo de bens,
servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica municipal direta,
autdrquica e fundacional.

A Secretdria Municipal de Administracdo, no uso das atribuicdes que |lhe conferem o Anexo lll da Lei
Municipal n2 752 de 01 de junho de 2022, e tendo em vista o disposto na Lei 14.133, de 12 de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispGe sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por menor preco ou
maior desconto, na forma eletrénica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da
Administracdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

§ 12 E obrigatdria a utilizacdo da forma eletrdnica nas licitagcdes de que trata esta Instrucdo Normativa pelos
6rgaos e entidades de que trata o caput.

§ 29 Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a utilizacao
da forma presencial nas licitagGes de que trata esta Instru¢ao Normativa, desde que fique comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracdo na realizacdo da forma eletronica, devendo-se
observar o disposto nos §§ 22 e 52 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 22 Os drgdos e entidades da Administragcdao Publica municipal, direta ou indireta, quando executarem
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverao observar as regras e os procedimentos
de que dispde esta Instrucdo Normativa, exceto nos casos em que a lei ou a regulamentacao especifica que
dispuser sobre a modalidade de transferéncia discipline de forma diversa as contrata¢gdes com os recursos
do repasse.

Adocao e modalidades

Art. 32 O critério de julgamento de menor pre¢o ou maior desconto sera adotado quando o estudo técnico
preliminar demonstrar que a avaliacao e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que excederem
os requisitos minimos das especificacdes ndao forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragao.
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Art. 42 O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto sera adotado:

| - na modalidade pregao, obrigatoriamente;

Il - na modalidade concorréncia, observado o art. 39;

lll - na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, quando for entendido como o mais adequado
a solucdo identificada na fase de diadlogo.

DefinigOes

Art. 52 Para fins do disposto nesta Instrucdao Normativa, consideram-se:

| - lances intermedidrios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de menor
prego; e

b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior
desconto.

Il - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf: ferramenta informatizada, integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponibilizada pela Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizacdao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia, para
cadastramento dos participantes de procedimentos de contratacao publica promovidos pelos érgdos e pelas
entidades da Administracao Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

Vedagoes

Art. 62 Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n2 14.133, de 2021, em relacdo a vedacdo de
participar do procedimento de licitacdao de que trata esta Instrucdo Normativa.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Forma de realizacao

Art. 72 A licitacdo sera realizada a distdncia e em sessdo publica, por meio do Sistema de Compras do
Governo federal disponivel no enderego eletronico www.gov.br/compras.

§ 12 Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional do Governo
Federal, disponivel no sitio eletrénico a que se refere o caput para acesso ao sistema e operacionalizagao.
§ 22 Na hipotese de que trata o art. 22, além do disposto no caput, poderdo ser utilizados sistemas proprios
ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados a Plataforma +Brasil, nos termos
do Decreto n? 10.035, de 12 de outubro de 2019.

§ 32 Os sistemas de que trata o §22 deverdao manter a integragao com o Portal Nacional de Contratagdes
Pablicas (PNCP), conforme o art. §12 do 175 da Lei n? 14.133, de 2021.
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Fases

Art. 82 A realizacao da licitacdo pelo critério do menor preco ou maior desconto observard as seguintes fases
sucessivas:

| - preparatoria;

Il - divulgacao do edital de licitagao;

Il - apresentacao de propostas e lances;
IV - julgamento;

V - habilitacdo;

VI - recursal; e

VIl - homologacao.

§ 12 A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com explicitagcdo dos
beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do caput deste artigo, desde que
expressamente previsto no edital de licitagao e observados os seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo e as propostas com o preco ou
o0 maior desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39;

Il - 0 agente de contratagdo ou comissao de contratacdo, quando o substituir, na abertura da sessao publica,
deverd informar no sistema o prazo para a verificagdo dos documentos de habilitacdo, a que se refere o
inciso I, e a data e o hordrio para manifestacdo da intencdo de recorrer do resultado da habilitacdo, nos
termos do art. 40;

Il - serdo verificados os documentos de habilitacdao de todos os licitantes, observado o disposto no § 32 do
art. 39; e

IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 22 Eventual postergacao do prazo a que se refere o inciso Il do § 12 deve ser comunicada tempestivamente
via sistema, de forma a ndo cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 32 Na adocdo da modalidade de licitacdo didlogo competitivo, na forma do disposto no inciso lll do art. 49,
serdo observadas as fases préprias desta modalidade, nos termos do art. 32 da Lei n? 14.133, de 2021.
Parametros do critério de julgamento

Art. 92 O critério de julgamento por menor preco ou maior desconto considerard o menor dispéndio para a
Administragao, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital de licitagao.

§ 12 Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizacdo, reposicdo, depreciacdo e
impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderao ser considerados para a
definicdao do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros definidos em
regulamento, de acordo com o § 12 do art. 34 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 22 O julgamento por maior desconto tera como referéncia o preco global fixado no edital de licitacdo ou
tabela de precos praticada no mercado, e o desconto serd estendido aos eventuais termos aditivos.

Pagina 81 de 96
Av. Governador Jodo Agripino Filho | N2. 20 | Antdnio Leite Rolim | CEP: 58.935-000 | Cachoeira dos indios — PB | CNPJ: 08.923.997/0001-63



Municipio de Cachoeira dos indios - PB

JORNAL OFICIAL

Criado pela Lei Municipal n®. 295/94, de 24 de Janeiro de 1994

CAPITULO IlI
DA CONDUGAO DO PROCESSO

Agente de contratagdo ou comissao de contratacdo

Art. 10. A licitacdo, na forma eletronica, sera conduzida pelo agente de contratacdo ou pela comissao de
contratacdo, quando o substituir, nos termos do disposto no § 22 do art. 82 da Lei n2 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico. A designacdo e atuacdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissao de
contratacdo deverdo ser estabelecidas de acordo com as regras definidas no Decreto n? 023/2023 do
Municipio de Cachoeira dos indios/PB, conforme disposto no § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA

OrientagOes gerais

Art. 11. A fase preparatoéria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o Plano de Contratacdes
Anual e com as leis orcamentadrias, bem como abordar todas as consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de
gestdo que podem interferir na contratagao, compreendidos os documentos e procedimentos necessarios
de que dispGe o art. 18 da Lei n2 14.133, de 2021, observada a modalidade de licitacdo adotada, nos termos
do art. 49,

Paragrafo Unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentdvel serdo observados na fase preparatdria da

licitagcdao, em suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo.
Orcamento estimado sigiloso

Art. 12. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo poderd ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessdrias para a

elaboragao das propostas.

§ 12 Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratacdo ndo sera tornado publico
antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observado o § 12 do art. 30.

§ 22 O carater sigiloso do orcamento estimado para a contratacdo ndao prevalecerd para os 6rgaos de
controle interno e externo.

§ 32 Nas hipéteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor estimado ou o
valor de referéncia para aplicacao do desconto constara obrigatoriamente do edital de licitacao.

Do licitante
Art. 13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo, na forma eletrénica:

| - credenciar-se previamente no Sicaf ou, na hipdtese de que trata o § 22 do art. 72, no sistema eletronico
utilizado no certame;
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Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o preco ou o desconto e, na
hipdtese de inversdao de fases, os documentos de habilitacdo, observado o disposto no caput e no § 12 do
art. 39, até a data e hora marcadas para abertura da sessao;

lll - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitacdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO V
DA FASE DA DIVULGACAO DO EDITAL DE LICITACAO
Divulgacgao

Art. 14. A fase externa da licitagao, na forma eletronica, serd iniciada com a convocac¢ao dos interessados
por meio da publicacdo do inteiro teor do edital de licitacdo e de seus anexos no PNCP.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatdria a publicacdo de extrato do edital no Didrio
Oficial do Municipio, ou, no caso de consdrcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em
jornal didrio de grande circulagao.

Modificacao do edital de licitagao

Art. 15. Eventuais modifica¢gdes no edital de licitagdo implicardo nova divulgacdo na mesma forma de sua
divulgacao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo comprometer a formulagdo das propostas, resguardado o tratamento
ison6mico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnacgoes

Art. 16. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da
data de abertura da sessdo publica, por meio eletrénico, na forma prevista no edital de licitacao.

§ 12 O agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, respondera aos pedidos
de esclarecimentos e/ou impugnagdo no prazo de até trés dias Uteis contados da data de recebimento do
pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e poderd requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital de licitagdo e dos anexos.
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§ 22 A impugnacdo nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que devera ser
motivada pelo agente de contratacdo ou pela comissdo de contratacdo, quando o substituir, nos autos do
processo de licitacao.

§ 32 Acolhida a impugnacdo contra o edital de licitacdo, serd definida e publicada nova data para realizacao
do certame, observados os prazos fixados no art. 17.

§ 42 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serdo divulgadas em sitio eletronico oficial
do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacdo e no sistema, dentro do prazo estabelecido no § 192, e

vinculardo os participantes e a Administracao.

CAPITULO VI
DA FASE DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E LANCES
Prazo

Art. 17. Os prazos minimos para a apresentagdo das propostas e lances, contados a partir do 12 do util
subsequente a data de divulgacao do edital de licitagdo no PNCP, sdo de:

| - 8 (oito) dias uteis, para a aquisicao de bens;

Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, no caso de servicos comuns e de obras e servigcos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servicos especiais e de obras e servicos especiais de engenharia;
c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execucdo for de contratacdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execucdo for o de contratacdo semi-integrada ou nas
hipdteses ndao abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste inciso;

Paragrafo Unico. O prazo minimo para apresentacdo de propostas sera de 60 (sessenta) dias Uteis na fase
competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo, em atencdo ao disposto no inciso VIl do § 12 do
art. 32 da Lei n? 14.133, de 2021.

Apresentacdo da proposta

Art. 18. Apds a divulgagdo do edital de licitagao, os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do
sistema, a proposta com o prec¢o ou o percentual de desconto, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessdo publica.

§ 12 Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do art. 82, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput, simultaneamente os documentos de
habilitacdao e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36
eno § 12do art. 39.
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§ 22 O licitante declarara, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras declaracdes
previstas em legislacdo especifica e na Lei n? 14.133, de 2021, o cumprimento dos requisitos para a
habilitacdao e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de licitacao.

§ 32 A falsidade da declaracdo de que trata o § 22 sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei n2 14.133,
de 2021.

§ 42 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese do § 12, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

§ 52 Na etapa de que trata o caput e 0 § 12, ndo haverd ordem de classificacdo, o que ocorrerd somente apds
os procedimentos de que trata o Capitulo VII.

§ 62 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagdo de proposta, apds a fase de envio de lances.

Art. 19. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no art. 18, o licitante poderd
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e obedecera as
seguintes regras:

| - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o inciso .

§ 12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por menor prego; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

§ 22 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do caput possuira cardater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

CAPITULO VII
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES

Horario de abertura

Art. 20. A partir do horério previsto no edital de licitacdo, a sessdo publica serd aberta automaticamente
pelo sistema.

§ 12 A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento, de que
trata o Capitulo VIII, em relagdo a proposta mais bem classificada.
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§ 22 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o agente de contratacao ou a
comissdo de contratacdo, quando o substituir, e os licitantes, vedada outra forma de comunicacao.

Inicio da fase competitiva

Art. 21. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos termos do disposto
no art. 22, os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 12 O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no registro.

§ 22 O licitante somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

§ 32 Observado o § 29, o licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdétese de lance inconsistente ou inexequivel, nos termos
dos arts. 33 e 34.

§ 42 O agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, podera, durante a disputa,
como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o
carater competitivo do processo licitatério, mediante comunicacdo eletrénica automatica via sistema.

§ 52 Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 49, implica a retirada do licitante do certame,
sem prejuizo do direito de defesa.

§ 62 Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do melhor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

Modos de disputa
Art. 22. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes, conforme o critério de
julgamento adotado no edital de licitacdo;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final fechado,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou

lll - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentacdo de lances
publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior percentual desconto
e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de
julgamento adotado.

§ 12 Quando da op¢ao por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a lll do caput, o edital prevera
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.
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§ 22 Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou
Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Modo de disputa aberto

Art. 23. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 22, a etapa de envio de lances
durard dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo desta etapa.

§ 12 A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive
guando se tratar de lances intermediarios.

§ 22 Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 19, a etapa sera encerrada
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 22 do art. 22.

§ 32 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o
substituir, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos
estabelecidos no edital de licitacdo, para a definicao das demais colocagdes.

§ 42 Apds o reinicio previsto no § 39, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

§ 52 Encerrada a etapa de que trata o § 49, o sistema ordenard e divulgara os lances conforme disposto no
§ 22 do art. 22.

Modo de disputa aberto e fechado

Art. 24. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 22, a etapa de envio
de lances terd duragao de quinze minutos.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances
e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepc¢do de lances serd
automaticamente encerrada.

§ 22 Apds a etapa de que trata o § 19, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores ou
percentuais até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam
ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 32 No procedimento de que trata o § 29, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 42 Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o § 22, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés), poderdo oferecer um lance final
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e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto
no § 39.

§ 52 Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 22 e 49, o sistema ordenard e divulgard os lances conforme
disposto no § 22 do art. 22.

Modo de disputa fechado e aberto

Art. 25. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso lll do caput do art. 22, somente serdo
classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta no art. 23,
com a apresentacao de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor prego ou maior percentual
de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério
de julgamento adotado.

§ 12 N3o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no caput, poderdo os licitantes que
apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na
forma disposta no art. 23.

§ 29 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a comissdao de contrata¢dao, quando o
substituir, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos
estabelecidos no edital de licitacdo, para a definicao das demais colocagdes.

§ 32 Apds o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios,
podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 42 Encerrada a etapa de que trata o § 32, o sistema ordenard e divulgara os lances conforme disposto no
§ 22 do art. 22.
Desconexao do sistema na etapa de lances

Art. 26. Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da
sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.

Art. 27. Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos para o
6rgao ou a entidade promotora da licitacdo, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas
24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

Critérios de desempate

Art. 28. Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021.

Paragrafo uUnico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.
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CAPITULO VIII
DA FASE DO JULGAMENTO

Verificacdo da conformidade da proposta

Art. 29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o agente de contratacdo ou a comissao de
contratacdo, quando o substituir, realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto estipulado e, observado o disposto nos arts. 33 e 34, a
compatibilidade do preco ou maior desconto final em relacdo ao estimado para a contratacdo, conforme
definido no edital.

§ 12 Desde que previsto no edital, o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo podera, em relagcdo ao licitante
provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliacdo da conformidade da proposta, mediante
homologacao de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse da
Administracdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacdes definidas no termo de referéncia ou
no projeto basico.

§ 22 O edital de licitacdo devera estabelecer prazo de, no minimo, 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacdo, quando o
substituir, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada
ao ultimo lance ofertado.

§ 32 A prorrogacao de que trata o § 22, podera ocorrer nas seguintes situacdes:

| - por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratacao ou pela comissdo de
contratacdo, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contrata¢do ou da comissao de contratacdo, quando o substituir, quando
constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para
a verificacdo de conformidade de que trata o caput.

Art. 30. Na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o
substituir, poderd negociar condicdes mais vantajosas, apods definido o resultado do julgamento.

§ 12 A negociacdo serd realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 292 Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, a negociacao
podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a
ordem de classificacdo estabelecida no § 22 do art. 22, ou, em caso de propostas intermediarias empatadas,
serdo utilizados os critérios de desempate definidos no art. 28.

§ 32 Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessdo publica, devendo esta
ser anexada aos autos do processo de contratacdo.

§ 42 Observado o prazo de que trata o0 § 22 do art. 29, o agente de contratacdo ou a comissao de contratacao,
guando o substituir, devera solicitar, no sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos

complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao.
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Art. 31. No caso de licitacdes em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com indicacdo dos
guantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores
readequados a proposta vencedora.

Art. 32. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao quantitativo total
estimado para a contratacdo, poderd ser convocada a quantidade de licitantes necessaria para alcancar o
total estimado, respeitada a ordem de classificacdo, observado o preco da proposta vencedora.

Inexequibilidade da proposta

Art. 33. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo.

Art. 34. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

Paragrafo Unico. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé serd considerada apds diligéncia
do agente de contrata¢dao ou da comissao de contrata¢ao, quando o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Encerramento da fase de julgamento

Art. 35. Encerrada a fase de julgamento, apds a verificacao de conformidade da proposta de que trata o art.
29, o agente de contratacdo ou a comissao de contratacdo, quando o substituir, verificard a documentacao
de habilitacao do licitante conforme disposi¢des do edital de licitagcdo, observado o disposto no Capitulo IX.

CAPITULO IX
DA FASE DE HABILITAGAO

Documentagao obrigatdria

Art. 36. Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2
14.133, de 2021.

§ 12 A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econ6mico-
financeira, desde que previsto no edital de licitacdo, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

§ 22 A documentacdo de habilitacdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas
contratagdes para entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdao de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, e nas contratagdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de que trata o inciso lll do art. 70 da Lei n2 14.133, de
2021, ressalvado inciso XXXl do caput do art. 72 e 0 § 32 do art. 195 da Constituicdo Federal.
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Art. 37. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do dispostos no
Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Art. 38. Quando permitida a participa¢do de consodrcio de empresas, sera observado o disposto no art. 15
da Lei n? 14.133, de 2021.

Procedimentos de verificacao

Art. 39. A habilitacdo sera verificada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF), nos documentos por ele abrangidos, quando os procedimentos licitatérios forem realizados por
orgaos ou entidades a que se refere o art. 1° ou por aqueles que aderirem ao SICAF.

§ 12 Os documentos exigidos para habilitacdao que nao estejam contemplados no SICAF serdo enviados por
meio do sistema, quando solicitado pelo agente de contratacdo, ou comissdo de contratacdo quando o
substituir, até a conclusdo da fase de habilitacao.

§ 29 Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor, exceto
guando a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos lll e IV do art. 82, observado, nesta
hipotese, o disposto no § 22 do art. 64 da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 32 Na hipdtese do § 29, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
nos termos do inciso Ill do art. 63 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 42 Apds a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a apresentacdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

§ 52 Na hipotese de que trata o § 292, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via
sistema, no prazo definido no edital de licitagao, apds solicitagao do agente de contratagdo ou da comissao
de contratacdo, quando o substituir, no sistema eletronico, no prazo de, no minimo, 2 (duas) horas,
prorrogdvel por igual periodo, nas situa¢des elencadas no § 32 do art. 29.
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§ 62 A verificacdao pelo agente de contrata¢cdo ou pela comissao de contratacdo, quando o substituir, em
sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para
fins de habilitacao.

§ 72 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou falhas, na
forma estabelecida no Capitulo XI.

§ 82 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o agente de contratacdo ou a
comissdo de contratacdo, quando o substituir, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital de licitagcdo, observado o
prazo disposto no § 22 do art. 29.

§ 92 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo dos licitantes convocados para
a apresentacdo da documentacdo habilitatdria, apds concluidos os procedimentos de que trata o § 79.

§ 10. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte serd exigida nos termos do disposto no art. 42 do Decreto n2 8.538, de 6 de outubro de 2015.

CAPITULO X
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

Intencgdo de recorrer e prazo para recurso

Art. 40. Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdao publica, ndo inferior a 10 (dez)
minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou
inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao de recorrer, sob pena de preclusao,
ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 19 As razoes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no sistema, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou

inabilitacdo ou, na hipétese de adoc¢do da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 82, da ata de julgamento.

§ 22 Os demais licitantes ficardao intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de
3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso.

§ 32 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
§ 42 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.

CAPITULO XI
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Proposta

Art. 41. O agente de contratag¢do ou a comissdo de contrata¢do, quando o substituir, poderd, no julgamento
das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substancia e sua validade juridica, atribuindo-
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Ihes eficacia para fins de classificacao, observado o disposto no art. 55 da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

Documentos de habilitagdo

Art. 42. A comissdo de contratacdo poderd, na analise dos documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacado.

Realizacdo de diligéncias

Art. 43. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento de que tratam os arts. 41 e 42, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada
em ata.

CAPITULO XII
DA FASE DE HOMOLOGACAO

Adjudicacao do objeto e homologagao do procedimento

Art. 44. Encerradas as fases de julgamento e habilitagao, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.

CAPITULO XIlI
DA CONVOCAGAO PARA A CONTRATAGCAO

Convocagdo para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro de pregos

Art. 45. Apds a homologacdo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato ou a ata
de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de
licitacdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n2 14.133, de
2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 12 O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administragao.

§ 22 Na hipdtese de o vencedor da licitacdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos, ou nao
aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, outro licitante
podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar a contratacdo ou a ata de registro
de precos, ou instrumento equivalente, nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 22, a Administracao, observados o
valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos do edital de licitagao, podera:
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| - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencao
de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quando frustrada a negociacao de melhor condicao.

§ 42 A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizarda o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitacdo.

§ 52 Aregra do § 42 ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do § 39.

CAPITULO XIV
DA SANCAO

Aplicagao

Art. 46. Os licitantes estardo sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e as
demais cominacdes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

CAPITULO XV
DA REVOGACAO E DA ANULACAO
Revogacao e anulagao

Art. 47. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata esta Instrugao
Normativa por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por ilegalidade insanavel, de oficio
ou por provocacao de terceiros, assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

§ 12 O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatdrio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 22 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insandaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracdo de responsabilidade de

guem lhes tenha dado causa.

§ 32 Na hipdtese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execug¢do contratual, aplica-
se o disposto no art. 147 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO XVI
DISPOSICOES FINAIS

Orientag0es gerais
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Art. 48. Os horarios estabelecidos no edital de licitacdao, no aviso e durante a sessdao publica observardo o
horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na
documentacao relativa ao certame.

Art. 49. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Instrucdo Normativa serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal de Administracdo, que podera expedir normas complementares e disponibilizar
informacgdes adicionais, em meio eletrénico.

Vigéncia
Art. 50. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Cachoeira dos indios (PB), 27 de novembro de 2023.

\ \,‘z 2O 1 RXSANXE

iix,",z | g,kL‘, \ SO
WANDRA BWANNA PEREIRA
Secretdria Municipal de Administracdo

Portaria 0121/2021
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

DECRETO MUNICIPAL N2 030/2023

Aprova a Instrugdo Normativa n2 006/2023 da Secretaria Municipal de
Administra¢do, que dispde sobre o critério de julgamento por menor
preco ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de
bens, servigos e obras, no ambito da Administragdo Publica municipal
direta, autarquica e fundacional.

O Prefeito do Municipio de Cachoeira dos Indios, Estado da Paraiba, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, no
uso das atribuicoes legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 12 APROVO a Instrucdo Normativa n2 006, de 27 de novembro de 2023, da Secretaria Municipal
de Administracdo, que dispde sobre o critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma
eletronica, para a contratacao de bens, servigos e obras, no ambito da Administragcdo Publica municipal
direta, autarquica e fundacional.

Art. 22 Para fins de cumprimento deste Decreto, cabera a Secretaria responsavel, a divulgacdo da
Instrucdo Normativa ora aprovada.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 42 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO,
Cachoeira dos indios (PB), 28 de novembro de 2023.
Registre-se e publique-se

ALLAN SEIXAS DE SOUSA

Prefeito Municipal
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